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Birim Ad1 Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Bagkanligi
Beslenme Hizmetleri Birimi
Alt Birim Ad1
. Hizmetli (S)
Gorev Unvam
Sube Miidiirii

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Astlar

Vekilet/Gorev Devri

Gorevin bagli oldugu unvanin uygun gordiigii birim diger personeli

Gorev Alam

Beslenme hizmetleri ile ilgili tiim faaliyetler

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

Gorevler:

Ogrenci yemekhanesi kisminda yemek hizmetinin diizenli
yiriitiilmesini temin etmek, ortaya ¢ikacak uygunsuzluklari
gidermek, iist amirine bilgi vermek

Ogrenci yemekhanesinde bulunan demirbaglari muhafaza
etmek, bakim, onarim ve tadilat islemlerini takip etmek,
sonlandirmak, birim amirine bildirmek

Ogrenci yemekhanesinin masa, sandalye diizenlemelerinin
yapilmasini temin ve kontrol etmek

Ogrenci yemekhanesinde yapilan yemek servisinin ilgili
mevzuatlara uygun olmasini temin etmek,

Ogrenci yemekhanesinin temizligini yaptirmak

Ogrenci yemekhanesi galisanlarmin temizlik ve hijyen
kurallarina bagli hizmet yiiriitmesi i¢in gerekli kontrolleri ve
uyarilart yapmak

Sorumluluklar:

Biriminin gorev ve sorumluluklarini yerinde ve zamaninda
yerine getirilmesi (kanun, yonetmelik vb ilgili mevzuata
bagl kalmak sartiyla)

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

P-f?fb’ﬁ/c/f'

Turgay Avci
Beslenme Hizmetleri Birimi Sube
Miidiirii
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Erkan Kiigiikkiling
Strateji Gelistirme Daire Bagkan1
Kalite Yo6netim Temsilcisi

Fatih Can
Saglik Kiiltiir Spor Daire Baskani V.
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e Birim amirinin verecegi mevzuatin sinirlari i¢indeki is ve
islemleri yapmakla birim amiri ve {ist yoneticiye karsi
sorumludur
e Bagli oldugu birimde yapilan ¢alismalar ile ilgili belge ve
evraklari paraflama ve imzalama yetkisi.
o UBYS otomasyon sisteminde gorev alanlaria giren
Yetkileri modiillerde kullanici yetkisi
o EBYS kullanic1 yetkisi
Temel Teknik Yonetsel
“657 Sayth Ranunve | o7t bilgisi .
ikincil mevzuat ) -Kamu personeli
. . -Gorev ve .
-Kamu hizmeti davranis usullerine
C e B - sorumluluk alanina .
Yetkinlik Diizeyi gorme farkindaligi . . .| haiz olma
. giren is ve islemleri o
-Kamu yo6netim .. -Bilgi Toplama ve
engelleyici durumun .
kurallarina uyum olmamast Organizasyon
-Nitelikli is ¢ikarma
Degisim ve gelisime ac¢ik olma
Diizgiin diksiyon
Diizenli ve disiplinli ¢aligma
Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimci
. .. . Hosgoriilii olma
Gorev I¢in Gerekli

Beceri ve Yetenekler

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik

Ofis programlarmi etkin kullanabilme

Sorun ¢6zebilme

Zaman yoOnetimi

Temel diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi

Diger Gorevlerle Iliskisi

o Daire Bagkani ile disiplin amirligi iligkisi,

e Birim yoneticisi/amiri ile dogrudan raporlama iliskisi,

e Diger alt birim yoneticileri/amirleri ile hiyerarsik iliski,

o Baskanligin diger esdeger gorevli personeli ile karsilikl
ogrenme, isbirligi ve esglidiim iligkisi,

e Gorevlendirildigi birimin gorev alanina giren konularda,
Universitenin diger birimlerinde yiiriitiilen gorevlerin
sahipleri ile; bilgilendirme ve yonlendirme yapma iligkisi
mevcuttur.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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Turgay Avci
Beslenme Hizmetleri Birimi Sube
Miidiirii
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Erkan Kiigiikkiling

Strateji Gelistirme Daire Bagkan1
Kalite Yonetim Temsilcisi
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Fatih Can
Saglik Kiiltiir Spor Daire Baskani V.
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o 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu
e Izmir Katip Celebi Universitesi Yemekhaneler Yemek
Hizmeti Yiiriitme Y Onergesi
e Izmir Katip Celebi Universitesi Ogrenci Yemek Yardimi
Yonergesi
e Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi Caligsma Usul ve
Yasal Dayanaklar Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik Izmir Katip Celebi
Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig: alt
birimlerinin ¢alisma usul ve esaslar1 hakkinda yonergeler
TEBLIG EDEN
Turgay AVCI
Sube Miidiirii
TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
1 |Ozlem ASMA

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Turgay Avci Erkan Kiigiikkiling Fatih Can
Beslenme Hizmetleri Birimi Sube Strateji Gelistirme Daire Bagkan1 Saglik Kiiltiir Spor Daire Baskani V
Miidiirii Kalite Yo6netim Temsilcisi agitic BUIr spor Laire Baskant V.




