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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

BİRİMİN İLGİLİ OLDUĞU  

AMAÇ VE HEDEFLER: 
A3H3, A4H4, A5H2 

 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A3H3 
Spor takımları antrenman ve 

müsabakaları 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Birim idare faaliyet raporu 

 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

-İA/907/10 

Ara tatil nedeniyle 

antrenman ve müsabaka 

yapılmamıştır. 

2.  A3H3 
Öğrenci toplulukları etkinlikleri 

destek faaliyetleri 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

 

3.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar 
Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön 

Ocak ayında 12 adet gelen 

yazışma olmuştur 

2200003753 

2200004382 

2200005520 

2200002078 

2200009059 

2200002078 

2200002222 

2200002867 

2200009177 

2200008819 

2200003845 

2200004050 

Ocak ayında 9 adet Giden 

yazışma 

olmuştur.2200001525 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200001594 

2200001751 

2200003980 

2200004041 

2200006145 

2200008077 

2200011966 

2200011981 

4.  A5H2 
Kişisel ve mesleki gelişime yönelik 

açılacak kursların belirlenmesi 

Sorumlu birim 

personeli 
Ay sonuna kadar  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS Uyg. Yön. 

FR/GNL/01 

FR/GNL/02 

FR/GNL/03 

Bahar DönemindeAçılacak 

Kurslar 

Belirlenip Kurs Modülüne 

İşlenmiştir 

5.  A4H4 
Birim arşivine kaldırılacak belgelerin 

tespit ve tasnif işlemleri 

Sorumlu birim 

personeli 
Ay sonuna kadar  

-Birim haftalık faaliyet 

Raporu 

-Devlet Arşivleri 

Yönetmeliği 

Birim arşivine kaldırılacak 

belgelerin tespit ve tasnif 

işlemleri  
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A3H3 
Spor takımları antrenman ve 

müsabakaları 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Birim idare faaliyet raporu 

 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

-İA/907/10 

5 defa Futsal antrenmanı 

yapılmıştır. 

2.  A3H3 
Öğrenci Toplulukları etkinlikleri 

destek faaliyetleri 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

 

 

3.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar 
Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön 

Şubat ayında 9 adet gelen 

yazışma olmuştur. 

2200013108 

 2200013563 

2200014327 

2200019126  

2200019734 

2200020727 

2200021844 

2200026216 

2200028289 

Şubat ayı içerisinde 9 adet 

giden yazışma olmuştur. 

2200014178 

2200015835 

2200018482 

2200020441 

2200020620 

2200021359 

2200021371 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200021506 

2200023192 

4.  A5H2 

Kişisel ve mesleki gelişime yönelik 

açılmasına karar verilen kursların 

sisteme tanımlanması ve kayıt 

işlemleri 

Spor/Kurs 

işlemlerinden sorumlu 

personel 

Akademik 

Takvimde 

belirlenen bahar 

yarıyılı derslerinin 

başlangıcı 

 

-Birim haftalık faaliyet 

Raporu 

-Birim İdare Faaliyet Raporu 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

İA/907/11 

Açılması planlanan 

kursların talepleri alındı ve 

Halk Eğitim Müd. 

Tarafından gönderilen 

eğitmenler kurslarını 

açmaya başladılar 

5.  A4H4 
Birim arşivine kaldırılacak belgelerin 

dosyalanması ve teslim işlemleri 

Sorumlu birim 

personeli 
Ay sonuna kadar  

-Birim haftalık faaliyet 

Raporu 

-Devlet Arşivleri 

Yönetmeliği 

Birim arşivine kaldırılacak 

belgelerin dosyalanması 

ve teslim işlemleri yapıldı 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A3H3 
Spor takımları antrenman ve 

müsabakaları 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Birim idare faaliyet raporu 

 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

-İA/907/10 

Futsal takımı 

Üniversitelerarası futsal 

turnuvasına katıldı 

2.  A3H3 
Öğrenci Toplulukları etkinlikleri 

destek faaliyetleri 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

 

 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

 

 

 

3.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar 
Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön 

Mart ayında 14 adet gelen 

yazışma olmuştur. 

2200026216 

2200028289 

2200028745 

2200028954  

2200030078 

2200032168 

2200030895 

2200030623  

2200030335 

2200029660 

2200028120  

2200027343 

2200026116 

2200025870 

Mart ayı içerisinde 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

14adetgiden yazışma 

olmuştur 

2200024099 

2200025100 

2200027281 

2200028128 

2200028289 

2200028376 

2200028954 

2200029541 

2200029543 

2200029637 

2200030078 

2200031335 

2200031536 

2200031540 

2200031545 

  

4.  A3H3 
Sosyal sorumluluk statüsünde sportif 

etkinliklerin düzenlenmesi 

Sorumlu birim 

personeli 

Planlanmış etkinlik 

olması halinde 

ay sonuna kadar 

 

-Birim Faaliyet raporu 

-Birim İdare Faaliyet Raporu 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A3H3 
Spor takımları antrenman ve 

müsabakaları 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Birim idare faaliyet raporu 

 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

-İA/907/10 

 

2.  A3H3 
Öğrenci toplulukları etkinlikleri 

destek faaliyetleri 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

 

3.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar 
Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön 

Gelen evrak:7 adet 

34675,36076.35670.37797

.39882,42214,43508 

Giden evrak:10 adet 

42502.40492,37356,36714

,35745,34623,34651,3988

2,34351,43508 

4.  A3H3 
Sosyal sorumluluk statüsünde sportif 

etkinliklerin düzenlenmesi 

Sorumlu birim 

personeli 

Planlanmış etkinlik 

olması halinde 

ay sonuna kadar 

 

-Birim Faaliyet raporu 

-Birim İdare Faaliyet Raporu 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön 

 

5.  A5H2 
Kişisel ve mesleki gelişime yönelik 

açılacak kursların belirlenmesi 

Sorumlu birim 

personeli 
21.04.2022  

Birim haftalık faaliyet Raporu 

 

-SKS Uyg. Yön. 

FR/GNL/01 

FR/GNL/02 

FR/GNL/03 

2021-2022 Eğitim-
Öğretim yılı bahar 
Döneminde  
Üniversitemizde açmayı 
planladığımız kurslar 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

 

 

         

 

 

 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A3H3 
Spor takımları antrenman ve 

müsabakaları 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Birim idare faaliyet raporu 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

-İA/907/10 

 

2.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar 
Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön 

Gelen evrak:9 adet 

48402,46404,45637,45378

,45218,050891,052083,05

2058,52863 

Giden evrak:14 adet 

52863,51974,50824,50891

,50811,50788,50753,4984

6,48402,47795,47555,464

04,45637,45218 

 

 

 

3.  A3H3 
Sosyal sorumluluk statüsünde sportif 

etkinliklerin düzenlenmesi 

Sorumlu birim 

personeli 
11.05.2022 16-20.05.2022 

-Birim Faaliyet raporu 

-Birim İdare Faaliyet Raporu 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön 

Gelen Evrak: 1 adet 

46327 

Giden Evrak: 1 adet 

47557 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

4.  A3H3 
Öğrenci toplulukları etkinlikleri 

destek faaliyetleri 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön 

 

 

 

 

 

 

        

        

 

 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A3H3 Spor takımları antrenmanları 
Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Birim idare faaliyet raporu 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

-İA/907/10 

 

2.  A3H3 Spor takımları müsabakaları 
Sorumlu birim 

personeli 
13.06.2022 

29 Haziran-03 
Temmuz 2022 

Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

Giden Evrak: 1 adet 

57426 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

 -Birim idare faaliyet raporu -SKS Uyg. Yön. 

-İA/907/10 

3.  A3H3 
Öğrenci toplulukları etkinlikleri 

destek faaliyetleri 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön 

 

4.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar 
Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yö 

Gelen Evrak:13 adet 

55789,58016,57520,57306

,56071,60214,60177,5946

5,63328,58549,63033,662

88,65717 

Giden evrak:11 adet 

61723,60387,61627,60214

,58239,58016,56683,5622

0,57197,55789,55611 

 

5.  A3H3 
Sosyal sorumluluk statüsünde sportif 

etkinliklerin düzenlenmesi 

Sorumlu birim 

personeli 

Planlanmış etkinlik 

olması halinde 

ay sonuna kadar 

 

-Birim Faaliyet raporu 

-Birim İdare Faaliyet Raporu 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön 

. 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

 

 

AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A3H3 
Spor takımları antrenman ve 

müsabakaları 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Birim idare faaliyet raporu 

 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

-İA/907/10 

 

 

2.  A3H3 
Öğrenci toplulukları etkinlikleri 

destek faaliyetleri 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

 

3.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar 
Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yö 

Gelen Evrak:9 adet 

66925,37395,73499,68186

,67069,69883,70296,7638

6,77590 

Giden evrak:4 adet 

77590,73499,71323,68258 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

 

 

 

AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A3H3 
Spor takımları antrenman ve 

müsabakaları 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Birim idare faaliyet raporu 

 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

-İA/907/10 

 

2.  A3H3 
Öğrenci toplulukları etkinlikleri 

destek faaliyetleri 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön 

 

3.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar 
Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yö 

Gelen Evrak:11 adet 

92053,91208,79966,83621

,86414,85487,87347,8907

9,86559,90541,90861 

Giden evrak:11 adet 

92125,92053,91276,91405

,90675,87674,86879,8641

4,83621,80118,79966 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

 

 

 

 

 

 

AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A3H3 
Spor takımları antrenman ve 

müsabakaları 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Birim idare faaliyet raporu 

 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

-İA/907/10 

 

2.  A3H3 
Öğrenci toplulukları etkinlikleri 

destek faaliyetleri 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Rapor 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön 

 

3.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar 
Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yö 

Gelen Evrak:6  adet 

94464,96751,97513,91953

,96151,99838, 

Giden evrak:6 adet 

89098,105280,104773,099

363,97222,94805 

 

 

4.  A3H3 
Sosyal sorumluluk statüsünde sportif 

etkinliklerin düzenlenmesi 

Sorumlu birim 

personeli 

Planlanmış etkinlik 

olması halinde 

ay sonuna kadar 

 

-Birim Faaliyet raporu 

-Birim İdare Faaliyet Raporu 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Rapor 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

5.  A5H2 
Açılacak kursların belirlenmesi ve 

koordinasyon işlemleri 

Spor/Kurs 

işlemlerinden sorumlu 

birim personeli 

Ay sonuna kadar  

-Birim haftalık faaliyet 

Raporu 

-Birim İdare Faaliyet Raporu 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön 

 

 

 

 

 

 

 

 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A3H3 
Spor takımları antrenman ve 

müsabakaları 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Birim idare faaliyet raporu 

 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

-İA/907/10 

 

2.  A3H3 
Öğrenci toplulukları etkinlikleri 

destek faaliyetleri 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Rapor 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

3.  A3H3 
Sosyal sorumluluk statüsünde sportif 

etkinliklerin düzenlenmesi 

Sorumlu birim 

personeli 

Planlanmış etkinlik 

olması halinde 

ay sonuna kadar 

 

-Birim Faaliyet raporu 

-Birim İdare Faaliyet Raporu 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Rapor 

2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yö 

 

4.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar 
Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön. 

Gelen Evrak:13 adet 

111469,108525,112021,11

6541,116904,118449,1184

53,118962,119014,119021

,120677,120233,120272 

Giden evrak19 adet 

120900,120677,119865,11

9021,119014,118962,1189

44,118453,118449,118173

,117792,116904,116541,1

14177,112021,112357,112

215,102375,108832 

 

 

 

5.  A5H2 

Kişisel ve mesleki gelişime yönelik 

açılmasına karar verilen kursların 

sisteme tanımlanması ve kayıt 

işlemleri 

Spor/Kurs 

işlemlerinden sorumlu 

personel 

Akademik 

Takvimde 

belirlenen bahar 

yarıyılı derslerinin  

 

-Birim haftalık faaliyet 

Raporu 

-Birim İdare Faaliyet Raporu 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

İA/907/11 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A3H3 
Spor takımları antrenman ve 

müsabakaları 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Birim idare faaliyet raporu 

 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

-İA/907/10 

 

2.  A3H3 
Öğrenci toplulukları etkinlikleri 

destek faaliyetleri 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Rapor 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

 

3.  A3H3 
Sosyal sorumluluk statüsünde sportif 

etkinliklerin düzenlenmesi 

Sorumlu birim 

personeli 

Planlanmış etkinlik 

olması halinde 

ay sonuna kadar 

 

-Birim Faaliyet raporu 

-Birim İdare Faaliyet Raporu 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Rapor 

2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yö 

 

4.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar 
Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yö 

Gelen Evrak:15 adet 

121913,121641,123472,12

3475,123345,122760,1240

96,124308124316,125334,

125335,124359,119865,12

9606,125012 

 

Giden evrak:20 adet 

131783,131215,131479,13

1295,129617,129606,1291

56,125335,125334,124384

,124316,124308,12409612

3475,123472,123382,1231

10,122335,122139,121402 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A3H3 
Spor takımları antrenman ve 

müsabakaları 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Birim idare faaliyet raporu 

 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

-İA/907/10 

 

2.  A3H3 
Öğrenci toplulukları etkinlikleri 

destek faaliyetleri 

Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Rapor 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

 

3.  A3H3 
Sosyal sorumluluk statüsünde sportif 

etkinliklerin düzenlenmesi 

Sorumlu birim 

personeli 

Planlanmış etkinlik 

olması halinde 

ay sonuna kadar 

 

-Birim Faaliyet raporu 

-Birim İdare Faaliyet Raporu 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Rapor 

2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yö 

 

4.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar 
Sorumlu birim 

personeli 
Sürekli  

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yö 

Gelen Evrak:5 adet 

137901,137644,139825,14

0286,142211 

Giden evrak:22 adet 

142211,141353,138292,13

7861,140263,139825,1394

68,139050,138298,137872
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Rıza Şen 

Bilgisayar İşletmeni 
Kalite Birim Sorumlusu 

Bülent Maral 

Satınalma ve Mali İşler Birimi Şube Müdürü V. 

Öğr. Gör. Dr. Yeliz Doğru 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
V. 

 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

,137443,137160,137547,1

35182,135177,135185,135

184,132983,132409,13272

2,132000,132305 

 

 

 

 

 

 

 

 

Belge Dogrulama Kodu: FP9F7AA  Belge Takip Adresi: https://ubs.ikc.edu.tr/ERMS/Record/ConfirmationPage/Index

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.


