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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                                

PUKÖ 

DÖNGÜSÜ 
SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 

DOKÜMAN 

/ KAYIT 

 

 

 

 

 

Planlama 
Topluluk Başkanı 

Topluluk Akademik 

Danışmanı 

 

Topluluk başkanı ve danışmanı 

tarafından etkinlik işlemleri 

modülünde etkinlik bilgileri ile 

birlikte varsa afiş veya teşekkür 

belgesi talep edilir. Birimler 

tarafından talep edilen belge 

bilgileri grafikere mail ile 

iletilir. 

-ÜBYS 

-SKS Ofis 

-Etkinlik 

İşlemleri 

Modülü 

 

 

 

 

Uygulama Kültür Birimi 

Grafiker 

 Etkinlik işlemleri modülünde 

girişleri yapılan etkinlikler ve 

birimler tarafından 

gerçekleştirilen etkinlikler için 

talep edilen afiş ve teşekkür 

belgeleri grafiker tarafından 

kurumsal kimlikte belirtilen 

formatlara uygun olarak 

hazırlanır.  

Adobe 

İllüstratör 

Adobe 

Photoshope 

 

 

 

 

 

Kontrol Etme -Kültür Birimi  

Şube Müdürü 

-Grafiker 

 

Topluluk Danışmanı ve SKSDB 

onayından geçen topluluk ve 

birim etkinlikleri için talep 

edilen ve kurumsal kimlik 

formatında hazırlanan afiş ve 

teşekkür belgeleri ilgili şube 

müdürü kontrol ve onayına 

sunulur. 

-ÜBYS Web 

mail 

-Afiş 

-Teşekkür 

Belgesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uygulama 

Grafiker  

Topluluk Başkanı 

Web sorumlusu 

 

 

 

Topluluk etkinlikleri için 

hazırlanan afiş ve teşekkür 

belgeleri belirlenen sayıda 

baskısı alınarak Topluluk 

Başkanına teslim edilir. 

Duyuru panolarında asılır. 

Kurum Sosyal Medya 

hesaplarında paylaşılır. Büyük 

boyutlu afiş baskı işlemleri için 

teknik şartname oluşturulur, 

hizmet satın alınması için ilgili 

birime EBYS üzerinden yazılır.  

-SKSDB 

Web sayfası 

-ÜBYS 

-Kurum 

Sosyal 

Medya 

Hesapları 

-EBYS   

 

Başla 

Talep/bilgi/veri girişi 

Afiş/Teşekkür Belgesinin 

hazırlanması 

Kontrol ve 

Onay 

Hayır Evet 

Geri iade ve 

iş akışı 

sürecinin 

yeniden 

başlatılması 

Baskı, 

duyuru 

işlemlerinin 

yapılması 

Bitir 


