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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

BİRİMİN İLGİLİ OLDUĞU  

AMAÇ VE HEDEFLER: 
A3H3, A4H3, A4H4 

 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar -Görevli personeller Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön. 

FR/907/37 

Ocak ayı içerisinde 121 

adet iç dış yazışma 

yapılmıştır.  

2.  A4H4 
Kantin ve Kafeteryaların 

Denetlenmesi 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Ay sonuna kadar 28.01.2022 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

- Tutanak 

FR/907/37 

2200012047 nolu üst yazı 

 

3.  A4H4 

Yemekhane üretim mutfağının 

denetlenmesi ve yemek muayenesi 

yapılması  

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

FR/907/37 

FR/907/13 

Yemekhane üretim mutfağı 

denetimleri günlük olarak 

yapılmıştır.  

2200012534 

2200012544 

2200012547 

2200012017 

2200012019 

2200012023 

2200010989 

2200010990 

2200010991 

2200010509 

2200010511 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200010516 

2200010099 

2200010101 

2200010103 

2200009540 

2200009532 

2200009535 

2200009547 

2200009548 

2200009549 

2200008302 

2200008308 

2200008062 

2200008064 

2200008070 

2200007365 

2200007370 

2200007377 

2200006157 

2200006146 

2200006153 

2200005671 

2200005675 

2200005678 

2200005099 

2200005101 

2200004673 

2200004676 

2200003751 

2200003757 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200003762 

2200003779 

2200003846 

2200003855 

2200003906 

2200003910 

2200003913 

2200004010 

2200003522 

2200003529 

2200003545 

2200002126 

2200002127 

2200002836 

2200002840 

2200001837 

2200001841 

2200001845 

2200001142 

2200001143 

2200001149 

4.  A3H3 
Etkinliklere yemek hizmeti destek 

faaliyeti 
-Görevli personel 

Talep olması 

halinde etkinlik 

tarihinde 

- 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

Ay içerisinde etkinlik için 

yemek hizmeti talebi 

oluşmamıştır.  

5.  A4H4 
Aylık Hakediş ve Kabul Teklif 

Belgelerinin hazırlanması 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

21.01.2022 24.01.2022 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKSDB Birim İç 

Değerlendirme Raporu 

-Hizmet Alımları 

Muayene ve 

Kabul 

Yönetmeliği 

Bir önceki aya ait  hakediş 

raporu ve teklif belgeleri 

Satın Alma ve Mali İşler 

Birimine iletilmiştir 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

-Hizmet İşleri 

Genel Şartnamesi 

-Hakediş raporu 

-Kabul teklif 

belgesi 

6.  A4H4 Bir önceki yılın birim arşiv işlemleri  Görevli personeller Ay sonuna kadar 24.01.2022 

-Birim faaliyet raporu 

-Birim İdare Faaliyet Raporu 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-2547 Sayılı 

Kanun 47.Madde 

-SKS Uyg. Yön. 

-Arşiv 

Yönetmeliği 

2200009705 nolu üst yazı 

         

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar -Görevli personeller Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön. 

FR/907/37 

Şubat ayı içerisinde 87 

adet iç dış yazışma 

yapılmıştır.  

2.  A4H4 
Kantin ve Kafeteryaların 

Denetlenmesi 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Ay sonuna kadar 23.03.2022 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

- Tutanak 

2200024781 nolu üst yazı 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

FR/907/37 

3.  A4H4 

Yemekhane üretim mutfağının 

denetlenmesi ve yemek muayenesi 

yapılması  

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

FR/907/37 

FR/907/13 

Yemekhane üretim mutfağı 

denetimleri günlük olarak 

yapılmıştır.  

2200021537 

2200021550 

2200021552 

2200021554 

2200021557 

2200021559 

2200021566 

2200021583 

2200020716 

2200020720 

2200020721 

2200020157 

2200020164 

2200020167 

2200019615 

2200019618 

2200019620 

2200018603 

2200018605 

2200018607 

2200018018 

2200018023 

2200018087 

2200016740 

2200017451 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200017452 

2200017454 

2200016956 

2200016959 

2200016960 

2200015320 

2200015999 

2200016004 

2200016005 

2200015061 

2200015340 

2200015342 

2200015345 

2200014729 

2200014471 

2200014725 

2200014733 

2200014735 

2200014739 

2200014252 

2200014261 

2200014269 

2200013761 

2200013765 

2200013774 

2200013347 

2200013348 

2200013349 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

4.  A3H3 
Etkinliklere yemek hizmeti destek 

faaliyeti 
-Görevli personel 

Talep olması 

halinde etkinlik 

tarihinde 

- 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

Ay içerisinde etkinlik için 

yemek hizmeti talebi 

oluşmamıştır.  

5.  A4H4 
Aylık Hakediş ve Kabul Teklif 

Belgelerinin hazırlanması 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

18.02.2022 11.02.2022 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKSDB Birim İç 

Değerlendirme Raporu 

-Hizmet Alımları 

Muayene ve 

Kabul 

Yönetmeliği 

-Hizmet İşleri 

Genel Şartnamesi 

-Hakediş raporu 

-Kabul teklif 

belgesi 

Bir önceki aya ait  hakediş 

raporu ve teklif belgeleri 

Satın Alma ve Mali İşler 

Birimine iletilmiştir 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar -Görevli personeller Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön. 

FR/907/37 

Mart  ayı içerisinde 149 

adet iç dış yazışma 

yapılmıştır.  

2.  A4H4 
Kantin ve Kafeteryaların 

Denetlenmesi 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Ay sonuna kadar 29.03.2022 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

- Tutanak 

FR/907/37 

2200035915 nolu üst yazı 

3.  A4H4 

Yemekhane üretim mutfağının 

denetlenmesi ve yemek muayenesi 

yapılması  

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

FR/907/37 

FR/907/13 

 

Yemekhane üretim mutfağı 

denetimleri günlük olarak 

yapılmıştır.  

2200033513 

2200033515 

2200033531 

2200033532 

2200032836 

2200032841 

2200032842 

2200033058 

2200033059 

2200033068 

2200033070 

2200032034 

2200032035 

2200032036 

2200032037 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200031752 

2200031747 

2200031749 

2200031751 

2200031755 

2200031762 

2200031454 

2200031456 

2200031457 

2200030995 

2200030997 

2200030998 

2200031006 

2200030590 

2200030595 

2200030596 

2200030598 

2200030622 

2200030624 

2200030625 

2200030628 

2200030633 

2200030636 

2200029694 

2200029699 

2200029700 

2200029101 

2200029115 

2200029117 

2200029120 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200029124 

2200028763 

2200028767 

2200028770 

2200028774 

2200028805 

2200028218 

2200028221 

2200028227 

2200028231 

2200028256 

2200027759 

2200027754 

2200027756 

2200027757 

2200027758 

2200027360 

2200027363 

2200027364 

2200027366 

2200026963 

2200026965 

2200026966 

2200026967 

2200026489 

2200026492 

2200026507 

2200026035 

2200026046 

2200026058 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200026067 

2200025536 

2200025538 

2200025539 

2200025568 

2200024679 

2200024684 

2200024925 

2200024926 

2200024927 

2200024933 

2200024389 

2200024393 

2200024394 

2200024399 

2200023854 

2200023831 

2200023834 

2200023838 

2200023841 

2200023845 

2200023846 

2200023850 

2200023852 

2200023853 

4.  A3H3 
Etkinliklere yemek hizmeti destek 

faaliyeti 
-Görevli personel 

Talep olması 

halinde etkinlik 

tarihinde 

- 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

Ay içerisinde etkinlik için 

yemek hizmeti talebi 

oluşmamıştır.  
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

5.  A4H4 
Aylık Hakediş ve Kabul Teklif 

Belgelerinin hazırlanması 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

18.03.2022 - 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKSDB Birim İç 

Değerlendirme Raporu 

-Hizmet Alımları 

Muayene ve 

Kabul 

Yönetmeliği 

-Hizmet İşleri 

Genel Şartnamesi 

-Hakediş raporu 

-Kabul teklif 

belgesi 

Bir önceki aya ait  hakediş 

raporu ve teklif belgeleri 

hazırlanma aşamasındadır. 

 

  

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar -Görevli personeller Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön. 

FR/907/37 

Nisan Ayı içerinde 143 

adet iç dış yazışma 

yapılmıştır. 

2.  A4H4 
Kantin ve Kafeteryaların 

Denetlenmesi 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Ay sonuna kadar 09.05.2022 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

- Tutanak 

2200046425 nolu üst yazı 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

FR/907/37 

3.  A4H4 

Yemekhane üretim mutfağının 

denetlenmesi ve yemek muayenesi 

yapılması  

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

FR/907/37 

FR/907/13 

FR/907/49 

 

2200044140 

2200044151 

2200043793 

2200043809 

2200043274 

2200043280 

2200042563 

2200042639 

2200042652 

2200041580 

2200041583 

2200041002 

2200041007 

2200040600 

2200039864 

2200040132 

2200039243 

2200039249 

2200038893 

2200038398 

2200038399 

2200038037 

2200037222 

2200037235 

2200036876 

2200036859 

2200036311 

2200036329 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200035631 

2200035692 

2200035818 

2200034265 

2200034290 

2200034305 

 

 

4.  A3H3 
Etkinliklere yemek hizmeti destek 

faaliyeti 
Görevli personel 

Talep olması 

halinde etkinlik 

tarihinde 

- 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

Ay içerisinde etkinlik için 

yemek hizmeti talebi 

oluşmamıştır. 

5.  A4H4 
Aylık Hakediş ve Kabul Teklif 

Belgelerinin hazırlanması 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

18.04.2022 - 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKSDB Birim İç 

Değerlendirme Raporu 

-Hizmet Alımları 

Muayene ve 

Kabul 

Yönetmeliği 

-Hizmet İşleri 

Genel Şartnamesi 

-Hakediş raporu 

-Kabul teklif 

belgesi 

Bir önceki aya ait  hakediş 

raporu ve teklif belgeleri 

hazırlanma aşamasındadır. 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

 

        

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar -Görevli personeller Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön. 

FR/907/37 

Mayıs Ayı içerinde 102 

adet iç dış yazışma 

yapılmıştır. 

2.  A4H4 
Kantin ve Kafeteryaların 

Denetlenmesi 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Ay sonuna kadar 30.05.2022 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

- Tutanak 

FR/907/37 

2200056541 nolu üst yazı 

3.  A4H4 

Yemekhane üretim mutfağının 

denetlenmesi ve yemek muayenesi 

yapılması  

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

FR/907/37 

FR/907/13 

FR/907/49 

 

 

2200053535 

2200053548 

2200052586 

2200051914 

2200051924 

2200051927 

2200051928 

2200052018 

2200050714 

2200050720 

2200050870 

2200050883 

2200049796 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200049808 

2200049249 

2200049253 

2200049257 

2200048387 

2200047910 

2200047921 

2200047408 

2200047423 

2200047118 

2200046378 

2200046397 

2200045806 

2200045834 

2200045192 

2200045211 

4.  A3H3 
Etkinliklere yemek hizmeti destek 

faaliyeti 
Görevli personel 

Talep olması 

halinde etkinlik 

tarihinde 

- 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

Ay içerisinde etkinlik için 

yemek hizmeti talebi 

oluşmamıştır. 

5.  A4H4 
Aylık Hakediş ve Kabul Teklif 

Belgelerinin hazırlanması 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

18.05.2022 - 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKSDB Birim İç 

Değerlendirme Raporu 

-Hizmet Alımları 

Muayene ve 

Kabul 

Yönetmeliği 

-Hizmet İşleri 

Genel Şartnamesi 

-Hakediş raporu 

-Kabul teklif 

belgesi 

Bir önceki aya ait  hakediş 

raporu ve teklif belgeleri 

Satın Alma ve Mali İşler 

Birimine iletilmiştir 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar -Görevli personeller Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön. 

FR/907/37 

Haziran Ayı içerinde 148 

adet iç dış yazışma 

yapılmıştır. 

2.  A4H4 
Kantin ve Kafeteryaların 

Denetlenmesi 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Ay sonuna kadar 30.06.2022 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

- Tutanak 

FR/907/37 

2200068687 nolu üst yazı 

3.  A4H4 

Yemekhane üretim mutfağının 

denetlenmesi ve yemek muayenesi 

yapılması  

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

FR/907/37 

2200066568 

2200066578 

2200065915 

2200065921 

2200065361 

2200065362 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

FR/907/13 

FR/907/49 

 

2200064427 

2200064443 

2200063480 

2200063488 

2200062993 

2200063002 

2200062383 

2200062385 

2200061768 

2200061770 

2200060838 

2200060872 

2200060212 

2200060209 

2200059744 

2200059753 

2200059002 

2200059003 

2200059009 

2200058381 

2200058389 

2200057987 

2200057992 

2200058002 

2200057032 

2200057046 

2200056278 

2200056599 

2200055775 

2200055779 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200054725 

2200054740 

2200054751 

4.  A3H3 
Etkinliklere yemek hizmeti destek 

faaliyeti 
Görevli personel 

Talep olması 

halinde etkinlik 

tarihinde 

- 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

Ay içerisinde etkinlik için 

yemek hizmeti talebi 

oluşmamıştır. 

5.  A4H4 
Aylık Hakediş ve Kabul Teklif 

Belgelerinin hazırlanması 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

17.06.2022 - 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKSDB Birim İç 

Değerlendirme Raporu 

-Hizmet Alımları 

Muayene ve 

Kabul 

Yönetmeliği 

-Hizmet İşleri 

Genel Şartnamesi 

-Hakediş raporu 

-Kabul teklif 

belgesi 

Bir önceki aya ait  hakediş 

raporu ve teklif belgeleri 

Satın Alma ve Mali İşler 

Birimine iletilmiştir 

6.  A4H4 

Üniversite Yemek Bursundan 

faydalanan öğrencilerin KGS’den 

düşürülmesi kontrol işlemleri 

-Birim görevli 

personeli 
Ay sonuna kadar -                          - 

-İKÇÜ Yemek 

Yardımı 

Yönergesi 

                    - 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

              

AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar -Görevli personeller Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön. 

FR/907/37 

Temmuz Ayı içerinde 75 

adet iç dış yazışma 

yapılmıştır. 

2.  A4H4 
Kantin ve Kafeteryaların 

Denetlenmesi 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Ay sonuna kadar 02.08.2022 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

- Tutanak 

FR/907/37 

2200081193 nolu yazı 

3.  A4H4 

Yemekhane üretim mutfağının 

denetlenmesi ve yemek muayenesi 

yapılması  

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

FR/907/37 

FR/907/13 

FR/907/49 

 

2200079042 

2200079054 

2200078618 

2200078630 

2200078007 

2200078012 

2200077438 

2200077573 

2200077605 

2200075961 

2200075971 

2200075421 

2200075437 

2200075456 

2200075459 

2200073453 

2200073466 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200073488 

2200073494 

2200071721 

2200070577 

2200070588 

2200069747 

2200068695 

2200068703 

2200067494 

2200067501 

4.  A3H3 
Etkinliklere yemek hizmeti destek 

faaliyeti 
Görevli personel 

Talep olması 

halinde etkinlik 

tarihinde 

- 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

Ay içerisinde etkinlik için 

yemek hizmeti talebi 

oluşmamıştır. 

5.  A4H4 
Aylık Hakediş ve Kabul Teklif 

Belgelerinin hazırlanması 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

18.07.2022 - 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKSDB Birim İç 

Değerlendirme Raporu 

-Hizmet Alımları 

Muayene ve 

Kabul 

Yönetmeliği 

-Hizmet İşleri 

Genel Şartnamesi 

-Hakediş raporu 

-Kabul teklif 

belgesi 

Bir önceki aya ait  hakediş 

raporu ve teklif belgeleri 

Satın Alma ve Mali İşler 

Birimine iletilmiştir 

6.  A4H3 
2022 Yılı 1. Dönem  

İdari ve Mali Raporu  

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 
14.07.2022 - 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKSDB Birim İç 

Değerlendirme Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

                    - 



 

 
TS EN ISO 

 9001:2015 

 

T.C. 

İZMİR KÂTİP ÇELEBİ ÜNİVERSİTESİ 

Sağlık Kültür Ve Spor Daire Başkanlığı  

2022 YILI BESLENME HİZMETLERİ BİRİMİ STRATEJİK PLAN BAZLI YILLIK İŞ 

PLANI 

Dok. No: PL/907/15 

İlk Yayın Tar.: 19.01.2022 

Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022 

Sayfa 22 / 34 
 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

-İdari ve Mali 

Rapor 

-Değerlendirme 

Formu 

 

 

AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar -Görevli personeller Sürekli               - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön. 

FR/907/37 

Ağustos Ayı içerinde 138 

adet iç dış yazışma 

yapılmıştır. 

2.  A4H4 
Kantin ve Kafeteryaların 

Denetlenmesi 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Ay sonuna kadar 05.09.2022 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

- Tutanak 

FR/907/37 

2200095363 nolu yazı 

3.  A4H4 

Yemekhane üretim mutfağının 

denetlenmesi ve yemek muayenesi 

yapılması  

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

2200093062 

2200093074 

2200092351 

2200092360 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Yürütme 

Yönergesi 

FR/907/37 

FR/907/13 

FR/907/49 

 

2200092370 

2200091267 

2200091270 

2200091274 

2200091277 

2200090075 

2200090078 

2200089480 

2200089481 

2200088725 

2200088732 

2200088889 

2200088892 

2200087875 

2200087884 

2200087893 

2200087911 

2200086380 

2200086384 

2200086661 

2200086675 

2200085587 

2200085593 

2200085069 

2200085076 

2200084589 

2200083577 

2200083872 

2200082238 

2200081784 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200080970 

2200080979 

2200079956 

2200080313 

2200080511 

4.  A3H3 
Etkinliklere yemek hizmeti destek 

faaliyeti 
Görevli personel 

Talep olması 

halinde; etkinlik 

tarihinde 

- 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

Ay içerisinde etkinlik için 

yemek hizmeti talebi 

oluşmamıştır. 

5.  A4H4 
Aylık Hakediş ve Kabul Teklif 

Belgelerinin hazırlanması 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

19.08.2022 - 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKSDB Birim İç 

Değerlendirme Raporu 

-Hizmet Alımları 

Muayene ve 

Kabul 

Yönetmeliği 

-Hizmet İşleri 

Genel Şartnamesi 

-Hakediş raporu 

-Kabul teklif 

belgesi 

Bir önceki aya ait  hakediş 

raporu ve teklif belgeleri 

Satın Alma ve Mali İşler 

Birimine iletilmiştir 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar -Görevli personeller Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön. 

FR/907/37 

Eylül Ayı içerinde 101 adet 

iç dış yazışma yapılmıştır. 

2.  A4H4 
Kantin ve Kafeteryaların 

Denetlenmesi 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Ay sonuna kadar 03.10.2022 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

- Tutanak 

FR/907/37 

2200110081 nolu yazı 

3.  A4H4 

Yemekhane üretim mutfağının 

denetlenmesi ve yemek muayenesi 

yapılması  

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

FR/907/37 

FR/907/13 

FR/907/49 

 

2200107728 

2200107038 

2200106543 

2200106560 

2200104900 

2200104513 

2200104518 

2200103987 

2200103297 

2200102831 

2200101414 

2200100817 

2200099653 

2200098826 

2200098054 

2200098175 

2200098179 

2200098185 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200098301 

2200097074 

2200096427 

2200096492 

2200096513 

2200094874 

2200095276 

2200094252 

2200093842 

2200093850 

4.  A3H3 
Etkinliklere yemek hizmeti destek 

faaliyeti 
Görevli personel 

Talep olması 

halinde etkinlik 

tarihinde 

- 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

Ay içerisinde etkinlik için 

yemek hizmeti talebi 

oluşmamıştır. 

5.  A4H4 
Aylık Hakediş ve Kabul Teklif 

Belgelerinin hazırlanması 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

19.09.2022 - 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKSDB Birim İç 

Değerlendirme Raporu 

-Hizmet Alımları 

Muayene ve 

Kabul 

Yönetmeliği 

-Hizmet İşleri 

Genel Şartnamesi 

-Hakediş raporu 

-Kabul teklif 

belgesi 

Bir önceki aya ait  hakediş 

raporu ve teklif belgeleri 

Satın Alma ve Mali İşler 

Birimine iletilmiştir 

6.  A4H4 
Öğrenci Yemek Yardımı kontenjan 

belirleme işlemleri 

Birim görevli 

personeli 
Ay sonuna kadar 14.09.2022 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

 

-İKÇÜ Öğrenci 

Yemek Yardımı 

Yönergesi  

 

2200098790 nolu yazı 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

7.  A4H4 
Öğrenci Yemek Yardımı başvuru 

işlemleri 

Birim görevli 

personeli 
Ay sonuna kadar 15.09.2022 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

 

-İKÇÜ Öğrenci 

Yemek Yardımı 

Yönergesi  

-Form:1 Yemek 

Yardımı Başvuru 

Formu 

2200100354 nolu yazı 

 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar -Görevli personeller Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön. 

FR/907/37 

Ekim Ayı içerinde 84 adet 

iç dış yazışma yapılmıştır. 

2.  A4H4 
Kantin ve Kafeteryaların 

Denetlenmesi 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Ay sonuna kadar 17.11.2022 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

- Tutanak 

FR/907/37 

2200128750 nolu yazı 

3.  A4H4 

Yemekhane üretim mutfağının 

denetlenmesi ve yemek muayenesi 

yapılması  

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

 

2200120785 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Yürütme 

Yönergesi 

FR/907/37 

FR/907/13 

FR/907/49 

 

2200120800 

2200119964 

2200119610 

2200119187 

2200118758 

2200118174 

2200118178 

2200117304 

2200116638 

2200116015 

2200116019 

2200115506 

2200114964 

2200114271 

2200113753 

2200113075 

2200112251 

2200111643 

2200110843 

2200110006 

2200110010 

2200110045 

4.  A3H3 
Etkinliklere yemek hizmeti destek 

faaliyeti 
Görevli personel 

Talep olması 

halinde etkinlik 

tarihinde 

- 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

Ay içerisinde etkinlik için 

yemek hizmeti talebi 

oluşmamıştır. 

5.  A4H4 
Aylık Hakediş ve Kabul Teklif 

Belgelerinin hazırlanması 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

17.10.2022 - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Hizmet Alımları 

Muayene ve 

Bir önceki aya ait  hakediş 

raporu ve teklif belgeleri 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

-SKSDB Birim İç 

Değerlendirme Raporu 

Kabul 

Yönetmeliği 

-Hizmet İşleri 

Genel Şartnamesi 

-Hakediş raporu 

-Kabul teklif 

belgesi 

Satın Alma ve Mali İşler 

Birimine iletilmiştir 

6.  A4H5 
Yüklenici firma çalışanlarının portör 

muayenelerinin yaptırılması 
Görevli personel Ay sonuna kadar - 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKSDB Birim İç 

Değerlendirme Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

- 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar -Görevli personeller Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön. 

FR/907/37 

Kasım Ayı içerinde 82 adet 

iç dış yazışma yapılmıştır. 

2.  A4H4 
Kantin ve Kafeteryaların 

Denetlenmesi 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Ay sonuna kadar 08.12.2022 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

- Tutanak 

FR/907/37 

2200135630 nolu yazı 

3.  A4H4 

Yemekhane üretim mutfağının 

denetlenmesi ve yemek muayenesi 

yapılması  

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Sürekli - 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

FR/907/37 

FR/907/13 

FR/907/49 

 

 

2200131987 

2200131613 

2200131236 

2200130899 

2200130593 

2200130342 

2200129985 

2200129569 

2200129132 

2200128760 

2200128069 

2200128095 

2200128353 

2200126797 

2200126238 

2200125741 

2200124931 

2200124174 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

2200124198 

2200122538 

2200122798 

2200121421 

4.  A3H3 
Etkinliklere yemek hizmeti destek 

faaliyeti 
Görevli personel 

Talep olması 

halinde etkinlik 

tarihinde 

- 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

Ay içerisinde Dış İlişkiler 

Koordinatörlüğünün 

etkinliği 

gerçekleştirilmiştir. 

2200129541 

5.  A4H4 
Aylık Hakediş ve Kabul Teklif 

Belgelerinin hazırlanması 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

18.11.2022 - 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKSDB Birim İç 

Değerlendirme Raporu 

-Hizmet Alımları 

Muayene ve 

Kabul 

Yönetmeliği 

-Hizmet İşleri 

Genel Şartnamesi 

-Hakediş raporu 

-Kabul teklif 

belgesi 

Bir önceki aya ait  hakediş 

raporu ve teklif belgeleri 

Satın Alma ve Mali İşler 

Birimine iletilmiştir 

6.  A4H4 
Öğrenci Yemek Yardımı asil ve yedek 

listelerin belirlenmesi 

Birim görevli 

personeli 
Ay sonuna kadar 19.10.2022 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

 

-İKÇÜ Öğrenci 

Yemek Yardımı 

Yönergesi  

-Form:2 Yemek 

Değerlendirme 

Formu 

 

2200117131 nolu yazı 

7.  A3H3 
Öğrenci Yemek Yardımı 

öğrencilerinin KGS’de tanımlanması 

Birim görevli 

personeli 

Rektörlük olur 

tarihi 
- 

-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

 

-İKÇÜ Öğrenci 

Yemek Yardımı 

Yönergesi  

- 
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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim 

Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

-Form:2 Yemek 

Değerlendirme 

Formu 

 

 

 

 

AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A4H4 İç ve dış resmi yazışmalar -Görevli personeller Sürekli  
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Resmi 

Yazışmalarda 

Uyg. Esas ve 

Usuller Hak. Yön. 

FR/907/37 

Aralık Ayı içerinde 60 adet 

iç dış yazışma yapılmıştır. 

2.  A4H4 
Kantin ve Kafeteryaların 

Denetlenmesi 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Ay sonuna kadar 06.01.2023 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

- Tutanak 

FR/907/37 

2300003096 nolu yazı 
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AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

3.  A4H4 

Yemekhane üretim mutfağının 

denetlenmesi ve yemek muayenesi 

yapılması  

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

Sürekli  
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

FR/907/37 

FR/907/13 

FR/907/49 

 

 

2200143443 

2200142980 

2200142688 

2200141921 

2200141422 

2200140971 

2200140974 

2200140979 

2200139783 

2200139018 

2200139034 

2200137889 

2200137467 

2200137473 

2200136908 

2200136125 

2200135557 

2200135041 

2200134497 

2200133832 

2200132823 

2200132454 

4.  A3H3 
Etkinliklere yemek hizmeti destek 

faaliyeti 
-Görevli personel 

Talep olması 

halinde etkinlik 

tarihinde 

 
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-SKS 

Yemekhaneler 

Yemek Hizmeti 

Yürütme 

Yönergesi 

Ay içerisinde etkinlik için 

yemek hizmeti talebi 

oluşmamıştır. 

5.  A4H4 
Aylık Hakediş ve Kabul Teklif 

Belgelerinin hazırlanması 

-Yemek Hizmeti 

Komisyonu 

-Görevli Personeller 

19.12.2022  
-Birim Haftalık Faaliyet 

Raporu 

-Hizmet Alımları 

Muayene ve 

Bir önceki aya ait  hakediş 

raporu ve teklif belgeleri 
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AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/…  

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

-SKSDB Birim İç 

Değerlendirme Raporu 

Kabul 

Yönetmeliği 

-Hizmet İşleri 

Genel Şartnamesi 

-Hakediş raporu 

-Kabul teklif 

belgesi 

Satın Alma ve Mali İşler 

Birimine iletilmiştir 

 

 


