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Birim Adi Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanlig1
Spor Birimi

Alt Birim Adi

. Spor Birimi Personeli
Gorev Unvam

Gérevin Bagh Oldugu Sube Miidiirti
Unvan
Astlar

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Gorev taniminin teblig edildigi birim diger personeli veya gorevin

bagli oldugu unvanin uygun gordiigii ayin veya yakin unvanli birim
Vekalet/Gorev Devri diger personeli.

-Sportif etkinlikler, spor faaliyetleri, sportif ve kisisel gelisim kurslari,
Gorev Alani/ Gorevin Kisa | spor destek hizmetleri, birim kismi zamanli 6grenci ¢aligtirma is ve
Tanmi islemleri, kalite yonetim sistemi ¢alismalari, arsiv is ve islemleri

o Tiirkiye Universite Sporlar1 Federasyonunca diizenlenen
miisabakalara okul takimlarinin antrene edilmesini ve
katilimi faaliyetlerini gergeklestirmek,

o Akademik, idari personel ve dgrencilere yonelik acilacak
kurslarin iglemlerini yapmak,

o Her tiirlii sportif etkinliklerde 6grencilerin, akademik ve idari
personelin koordinasyonunu yapmak,

o Akademik, idari personelin ve 6grencilerin spor yapmalarini
tesvik edici ¢calismalarda bulunmak,

e Spor alaninda kurulmus 6grenci topluluklarinin faaliyetlerinin
kontrol ve koordine etmek,

e Okul takimlari, sportif kurslar, spor organizasyonlari ve spor
tesislerinin saglikli ve koordineli bir sekilde yiirtitiilmesini
temin etmek.

e Birim kismi zamanl 6grenci puantaj islemlerini yapmak,
Daire Bagkanligi bagli birimine belirlenen tarihlerde tam ve
dogru olarak iletmek

« Universite akademik birimlerinin ilk yardim vb. icerikli
derslerinin kapali havuz uygulamalarinda gecerli olmak {izere
birim amirinin talimatlar1 dogrultusunda EBYS yazisma
islemlerini yapmak, ders koordinasyonunu temin etmek

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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o Daire Bagkanligi SMS yetkilisi olarak, 6grencilere duyuru
SMS gonderme islemlerini yapmak,

e Sorumluluk alanindaki demirbas malzemelerinin tamiri ve
degisimi icin gerekli siireci takip etmek,

e Birim hizmetlerine iliskin resmi yazismalar1 EBY'S tizerinden
takip etmek ve kendi gorev alanindaki islemlerini yapmak,

e Daire Bagkanligi Birim Arsiv sorumlusu gorevine ait is ve
islemleri yapmak, yaptirmak

e Birim ihtiyag¢larina dair alinacak mal ve hizmetlere iliskin
islemleri ve yazigsmalar1 takip etmek,

e Amirler tarafindan yiiriirlikteki mevzuat hiikkiimlerine aykirt
olmamak kosuluyla verilen diger gorevleri yerine getirmekle
yiikkiimlii olup, bu gorevlerin tam ve dogru yiiriitiilmesinden
amirlerine karsi sorumludur.

-Okul takimlari, sportif kurslar, spor organizasyonlar1 koordine
yetkisi.

-UBYS Spor kurslar1 kullanic1 yetkisi

L -Gorev alaninda yer alan belgelere paraf ve imza yetkisi
Yetkileri -EBYS Belge memuru yetkisi

-UBYS Kurs Modiilii Kullanic1 yetkisi

-Birim SMS Kullanici yetkisi

Temel Teknik Yonetsel

-Kamu personeli
davranis usullerine

-657 Sayili Kanun ve
ikincil mevzuata tabi

Imak -Mevzuat bilgisi haiz olma
E)(r}néarev ve sorumluluk -Resmi_ yersTia -Analitik ve
usulleri bilgisi sistematik ¢alisma
Yetkinlik Diizeyi al"anlndfl VZ yl.lhk -Gorev ve -Bilgi Toplama ve
yiksekdgrenim mezunu | 1iluklarda Organizasyon
olmak yeterlilik igin

gerekli sertifika

Degisim ve gelisime agik olma
Diizgiin diksiyon

. Diizenli ve disiplinli calisma

Gorev I¢in Gerekli Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilime1
Beceri ve Yetenekler Etkin yazili ve s6zlii iletisim

Giiglii hafiza

Hizli diigiinme ve karar verebilme
Hizli uyum saglayabilme

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



T.C. K-Q
i iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI L4
5&?&%&%{ Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhgi
Dok. No: GT/907/20
L. . ik Yayimn Tar.: 4.12.2019
TSEN ISO Y
9001:2015 SPOR BIRIMI PERSONELI GOREV TANIMI Rev. No/Tar.: 03/8.09.2021
Sayfa3/4

Tiirk¢eyi etkin bir sekilde kullanabilme
Inovatif, degisim ve gelisime agik
Istatistiksel ¢dziimleme yapabilme
Karsilastirmali durum analizi yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Muhakeme yapabilme

Miizakere edebilme

Ofis programlarini etkin kullanabilme

Ofis gereglerini kullanabilme (yazici, faks vb.)
Planlama ve organizasyon yapabilme

Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Sabirli olma

Sistemli diisiinme giicline sahip olma

Sorun ¢ozebilme

Sonug odakli olma

Yogun tempoda calisabilme

Orta diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi
Temel diizey Ingilizce

o Daire Bagkani ile disiplin amirligi iliskisi,

e Birim Yoneticisi ile dogrudan raporlama iligkisi,

e Diger alt birim yoneticileri ile hiyerarsik iliski,

o Bagkanligin diger esdeger gorevli personeli ile karsiliklt
o0grenme, isbirligi ve esglidiim iliskisi,

e Gorevlendirildigi birimin gorev alanina giren konularda,
Universitenin diger birimlerinde yiiriitiilen gorevlerin sahipleri
ile; bilgilendirme ve yonlendirme yapma iliskisi mevcuttur.

Diger Gorevlerle iligkisi

e 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

e Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Y onetmelik

o Izmir Katip Celebi Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligi alt birimlerinin ¢aligma usul ve esaslar1 hakkinda
yonergeler

Yasal Dayanaklar

TEBLIiG EDEN

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Sube Miidiirt

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

win e

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



