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Birim Adi Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanlig1
Beslenme Hizmetleri Birimi

Alt Birim Ad1

Yemek Uretimi ve Yemekhane Hizmetleri Personeli
Gorev Unvanl

Sube Miidiirii
Gorevin Bagh Oldugu Unvan
Astlar -
(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)
Ayn1 gorev taniminin teblig edildigi birim diger personeli veya
gorevin bagli oldugu unvanin uygun gordiigii ayni veya yakin
Vekalet/Gorev Devri unvanli birim diger personeli.

. o Beslenme hizmetleri ile ilgili tiim faaliyetler
Gorev Alan1 / Gorevin Kisa

Tanim

Gorevler:

e Yiiklenici firma tarafindan yemek {iretimi i¢in alinan
malzemelerin kontroliinde birim goérevli personeline yardim
etmek.

e Yemeklerde kullanilan malzemelerin soguk hava depolarinda
muhafazasi islemlerinde kendisine verilen gorevleri yapmak.

o Uretim mutfaginda giinliik yemek hazirlanmasi islemlerini
takip ve kontrol etmek, uygunsuzluklar: birim amirine
bildirmek, giderilmesi i¢in birim amirlerinden alacagi
direktifleri uygulamak, uygulatmak.

e Gorevlendirildigi komisyon is ve islemlerinde kendisine
verilen gorevleri yapmak.

o Yemek servisi sirasinda Akademik ve Idari personel
yemekhanelerinin masa, sandalye diizenlemelerinin
yapilmasini temin ve kontrol etmek.

e Yemek servisi sirasinda §grenci yemekhanelerinin masa,
sandalye diizenlemelerinin yapilmasini temin ve kontrol
etmek

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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o Akademik ve Idari personel yemekhanelerinde yemek
servisinin etkin ve verimli yapilmasini saglamak ve ortaya
¢ikan sorunlara miidahalede bulunmak.

Sorumluluklar:

e Biriminin gorev ve sorumluluklarini yerinde ve zamaninda
yerine getirilmesi (kanun, yonetmelik vb. ilgili mevzuata
bagl kalmak sartiyla)

e Birim amiri veya Daire Bagkanliginin verecegi mevzuatin
siirlart igindeki is ve islemleri yapmakla birim amiri ve {ist
yOneticiye karsi sorumludur

e Gorev alaninda yer alan belgelerde paraf yetkisi.

« UBYS otomasyon sisteminde gorev alanlarina giren
modiillerde kullanici yetkisi.

o EBYS kullanic yetkisi.

Vetkileri o Kartl Gegis Sistemi (KGS) kullanict yetkisi.
Temel Teknik Yonetsel
-657 Sayili Kanun ve | -Mevzuat bilgisi
ikincil mevzuat
-Resmi yazigma -Kamu personeli
-Kamu hizmeti usulleri bilgisi davranis usullerine
gorme farkindaligi haiz olma
Yetkinlik Diizeyi -Bilgisayar, yazilim
-Kamu yo6netim kullanabilme -Bilgi Toplama ve
kurallarina uyum Organizasyon
-Ofis araglari
-Nitelikli is ¢ikarma | kullanabilme
Diizenli ve disiplinli ¢aligma
Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimci
Géorev icin Gerekli Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
) Ofis gereclerini kullanabilme (yazici, faks vb.)
Beceri ve Yetenekler Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Sorun ¢ozebilme
Sonu¢ odakli olma

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Yogun tempoda calisabilme
Temel diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi

o Daire Bagkani ile disiplin amirligi iligkisi,

e Birim yoneticisi/amiri ile dogrudan raporlama iliskisi,

e Diger alt birim yoneticileri/amirleri ile hiyerarsik iliski,

e Basgkanligin diger esdeger gorevli personeli ile karsilikli
Ogrenme, igbirligi ve esgiidliim iligkisi,

Diger Gorevlerle Tliskisi . (:Jérevlendirildigi birimin gorev alanina giren konularda,

Universitenin diger birimlerinde yiiriitiilen gorevlerin

sahipleri ile bilgilendirme ve yonlendirme yapma iligkisi

mevcuttur.

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
e 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu.
e Izmir Katip Celebi Universitesi Beslenme Hizmetleri

Y Onergesi.
e Izmir Katip Celebi Universitesi Ogrenci Yemek Yardimi
Y Onergesi.
Yasal Dayanaklar e Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 Calisma Usul ve

Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelik.

o Izmir Katip Celebi Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligi alt birimlerinin ¢alisma usul ve esaslar1 hakkinda
yonergeler.

TEBLIiG EDEN

Sube Miidiirii

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gdorev tanimin1 okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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No Adi-Soyadi Tarih Imza

winN e

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



