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Birim Adx Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Alt Birim Ad1 Spor Birimi
Gorev Unvam Spor Egitmeni
Gorevin Bagh Oldugu Unvan | Sube Miidiirii

Astlar

Vekalet/Gorev Devri

Gorevin bagli oldugu unvanin uygun gordigii birim diger personeli

Gorev Alanm1

Tim Sportif Etkinlikler, Spor Tesisleri, Spor Destek Hizmetleri,
Egitim Hizmetleri

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

Tiirkiye Universite Sporlari Federasyonunca diizenlenen
miisabakalara okul takimlarinin katiliminda destek olmak,
Fitness Salonunda yiiriitiilecek sportif faaliyetleri planlamak,
program ¢ikarmak ve yiirlitilmesinde gorev alacak
personellere yonlendirmede bulunmak,

Gerekli goriilmesi halinde ve birim {ist amirlerinin uygun
gormesi halinde akademik birimlerde yiiriitiilecek alanindaki
dersleri asiste etmek, ders vermek,

Akademik, Idari personel ve Ogrencilere yonelik Sportif
kurslar agmak,

Universitemize Spor Tesisleri kazandirmak denetimini,
kontroliinii ve isleyisine destek vermek,

Her tirlii sportif etkinliklerde &grenci koordinasyonu
¢alismalarina yardimci olmak,

Akademik, idari personelin ve &grencilerin spor yapmalarini
tesvik edici ¢alismalarda bulunmak,

Ogrenci Spor Topluluklarinin faaliyetlerinin kontrol — ve
koordinasyonuna destek olmak,

Sorumluluk alanindaki demirbas malzemelerinin tamiri ve
degisimi i¢in gerekli siireci takip etmek,

Kendisine verilen gorevler ile verilecek diger gorevlere iliskin
yapacagt is ve islemlerde kamu kaynaklarmmin verimli
kullanilmasini1 saglamak, tasarruf tedbirlerini etkin bir sekilde
uygulamak ve bu hususlara azami dikkat etmek,

Amirler tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,
yiikkiimlii oldugu bu gorevleri tam ve dogru yiiriitiilmesinden
amirlerine kars1 sorumludur.

HAZIRLAYAN
Turgay AVCI
Spor Birimi
Sube Miidiirii

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ulkii SU BILGIN Akif SAVAS
Stratejik Yonetim ve Planlama Birimi Yoneticisi Saglik Kiiltiir ve Spor
Kalite Sistemleri Sorumlusu Daire Baskan
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-Okul takimlari, Sportif kurslar, Spor organizasyonlar1 ve Spor
tesislerinin saglikli ve koordine yetkKisi.

Yetkileri -UBYS Spor kurslar1 kullanic1 yetkisi
-Gorev alaninda yer alan belgelere paraf ve imza yetkisi
Temel Teknik Yonetsel
-Kamu hizmeti gérme | -Sportif hizmetlerde | -Akademik
farkindalig atak, girisimci, pratik | personel davranis
-Paylasimcilik ve ve planlama. - usiillerine haiz
isbirligine agiklik Yonetme yetenegine | olma
-Kamu yonetim sahip olmak. -Analitik ve
kurallarina uyum -Beden Egitimi ve sistematik calisma
Yetkinlik Diizeyi Spor alanlarindan 4 -Bilgi Toplama ve
yillik Lisans Organizasyon
Diplomasina sahip -Zaman Ydnetimi
olmak,
-Gorevin gerektirdigi
teknik beceri ve
deneyime sahip
olmak
° Analitik diistinebilme
e  Analiz yapabilme
o Temel/Orta/lleri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanim1
e Ogzel Bilgileri paylasmama
. Degisim ve gelisime agik olma
. Diizgiin diksiyon
° Diizenli ve disiplinli ¢aligma
. Ekip calismasina uyumlu ve katilimci
o Ekip liderligi vasfi
Gorev ig:in Gerekli ° Empati kurabilme
Beceri ve Yetenekler e  Etkin yazili ve sozlii iletisim
e  Hosgoriilii olma
. Ikna kabiliyeti
. Temel/Orta/ileri diizey Ingilizce
. Tiirk¢eyi etkin bir sekilde kullanabilme
. Inovatif, degisim ve gelisime agik
. Istatistiksel ¢dziimleme yapabilme
o Koordinasyon yapabilme
. Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
o Liderlik vasfi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Turgay AVCI Ulki SU BILGIN Akif SAVAS
Spor Birimi Stratejik Yonetim ve Planlama Birimi Yo6neticisi Saglik Kiiltiir ve Spor

Sube Miidiirii Kalite Sistemleri Sorumlusu Daire Baskan
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Ofis gereclerini kullanabilme (yazici, faks vb.)
Planlama ve organizasyon yapabilme
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Proje gelistirebilme ve uygulayabilme
Proje liderligi vasfi

Sistemli diisiinme giicline sahip olma
Sorun ¢ozebilme

Sonug odakli olma

Sorumluluk alabilme

Sozlii ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla diyalog

Yogun tempoda calisabilme

Y onetici vasfi

Zaman yOnetimi

Diger Gorevlerle iliskisi

Daire Bagskani ile disiplin amirligi iligkisi,

Birim Yoneticisi ile dogrudan raporlama iligkisi,

Diger alt birim yoneticileri ile hiyerarsik iligki,
Bagkanligin diger esdeger gorevli personeli ile karsilikli
O0grenme, isbirligi ve esgiidiim iligkisi,
Gorevlendirildigi birimin gorev alanina giren konularda,

Universitenin diger birimlerinde yiiriitiilen gérevlerin sahipleri
ile; bilgilendirme ve yonlendirme yapma iligkisi mevcuttur.

Yasal Dayanaklar

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik

Izmir Katip Celebi Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligi alt birimlerinin ¢alisma usul ve esaslar1 hakkinda
yonergeler

HAZIRLAYAN
Turgay AVCI
Spor Birimi
Sube Miidiirii

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ulkii SU BILGIN Akif SAVAS
Stratejik Yonetim ve Planlama Birimi Yoneticisi Saglik Kiiltiir ve Spor
Kalite Sistemleri Sorumlusu Daire Baskan
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TEBLIG EDEN
Turgay AVCI
Sube Miidiirii
TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
1 | Yeliz DOGRU
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Turgay AVCI Ulkii SU BILGIN Akif SAVAS
Spor Birimi Stratejik Yonetim ve Planlama Birimi Yo6neticisi Saglik Kiiltiir ve Spor
Sube Miidiirii Kalite Sistemleri Sorumlusu Daire Baskan




