T.C. K-Q
iZMIR iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
EQT[\I,[]E%]LT% Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
. Dok. No: PL/907/17
TSENISO 2024 YILI PERSONEL iSLERI VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJIK PLAN BAZLI | ilk Yaym Tar.: 19.01.2022
9001:2015 YILLIK i$ PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfal/23
BIRIMIN ILGILI OLDUGU
AMAC VE HEDEFLER: A4H4,A4H1,A4H3,A5H1
AY | OCAK
. ACIKLAMA
. 5 FAALIYETE P .. ot
_ YFI?I‘(%TIEEE( FAALIYET iCIN FAALIYET _ CIKTILARIN ILISKIN kag;gfg‘;‘g f‘i)l:lr(::l‘e e
FAALIYET ADI SORUMLU PLAN LANAN GERCEKLE_$ME DEGERLENDIRILECEGI M EV_ZUAT & Ve acll‘danmasma gberek
BiRiIM/PERSONEL TARIH TARIHI 117U 3 B W DEE (I\%’ )P R, TL duyulan diger hususlara
. burada yer verilir.)
. - -SKS Uyg. Yon.
1 A4HA Daire Bagkanlig1 degerlendirme ve I]?e?:ztg??;?;‘lil%:e Ay sonuna kadar Gergeklesmedi -Birim Haftalik Faaliyet FR/GNL/01
yillik ¢aligma planlama toplantisi Hizmetleri Raporu Eggm Idgg
Gelen Belge No:
70 Adet
2400003016-2400003045
2400003407-2400004532
2400004603-2400004508
2400004192-2400003620
2400003218-2400001863
2400005415-2400005447
-Resmi 2400005496-2400005217
: . . . -Birim Haftalik Faaliyet Yazigsmalarda 2400005571-2400004795
2. A4HA4 I¢ ve dig resmi yazigmalar Tiim birimler Stirekli - Raporu Uyg. Esas ve 2300148726-2400003226
Usul'ler Hak. Yon. 2300136586-2400001870
2400001189-2400001696
2400000106-2400005804
2400006910-2400005763
2400006448-2400005764
2400008170-2400008527
2400008298-2400008906
2400009223-2400008942
2400008948-2400008982
2400008022-2400007944

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



T.C. K-Q
E m 11 ;{CELEB_[ iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
UNIVERSITESI Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
Dok. No: PL/907/17
Tgso ()El'\_‘zz)slg 2024 YILI PERSONEL iSLERi VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJIK PLAN BAZLI  |ilk Yayn Tar.: 19.01.2022
) YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa2/23

AY | OCAK

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

2400008484-2400008334
2400008438-2400009241
2400007962-2400007459
2400007030-2400005940
2400006897-2400003092
2400007621-2400009799
2400005025-2300144968
2400010916-2400011373
2400010637-2400010993
2400013627-2400011946
2400014050-2400012695
2400010421-2400013032
2400012192-2400012993
2400012458-2400012996
2400011626-2400011909
2400013560-2400014028

FAALIYETE

FAALIYETI FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN ILISKIN

YURUTECEK

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI MEVZUAT &

SORUMLU

BiRiIM/PERSONEL TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/... DEB (IA, PR, TL

vb.)

Giden Belge No:

6 Adet
2400007291-2400008374
2400009314-2400009576
2400011570-2400011764

Gelen Puantaj Belge No:

-SKS Kismi 3 Adet

Birimlerin Kismi Zamanli Ogrenci Zamanl Ogrenci

aylik puantajlarint hazirlamasi ve Personel Isleri ve ) -MYS (Harcama Y6netim
3 AL etmesi islemlerinin takibi, Hizmetleri 01.01.2024 Sistemi) / KBS - HYS Galstirma 2400013439-2400012701
P . Yonergesi
yiiriitiilmesi 1A/907/01 2400014010

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



T.C. K-Q
a [ZMIR iZMiR KATIP CELEBi UNiVERSITESI I
KATIP CELEBI

UNIVERSITESI Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
Dok. No: PL/907/17
TQSO OEl'\_lzz)Slg 2024 YILI PERSONEL ISLERI VE HIZMETLERI BIRIMI STRATEJIK PLAN BAZLI | ilk Yaymn Tar.: 19.01.2022
) YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa 3/23

AY | OCAK

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYETE

FAALIYETI FAALIYET iCiN FAALIYET CIKTILARIN ILISKIN

YURUTECEK

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI MEVZUAT &

SORUMLU

BiRiIM/PERSONEL TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/... DEB (IA, PR, TL

vb.)

2024 .Arallk Kismi
4 A4H1L Islemleri Personel Isleri ve -10.01.2024 ) -MYS (Harcama Y6netim Calt tlrmag Bevannamesi  Tahakkuk
' -Kismi Zamanl (")gfenci Muhtasar Hizmetleri -20.01.2024 Sistemi) / KBS - HY'S Yénsergesi FisyNO'
Prim Beyannamesi [slemleri 1A/907/01 2024011801HVP0000091
-5018 say1l
Kanunun
41. inci maddesi
. . -Kamu
oy . . -Y1llik Birim faaliyet raporu ; .
Yillik Birim Faaliyet Raporunun Personel Isleri ve g ! Idarelerince
5. A4H3 Hazirlanmast Hizmetleri 31.01.2024 IKCU Yillik Faaliyet Raporu Hazrlanacak
Faaliyet Raporlar1
Hakkinda
Yonetmelik
TL/911/21
- 057 Sayili Kanun | 2024 Ocak 4/D lIs¢i 13
- 2547 Sayili Giinlik ~ flave  Tediye
Kanun Odemesi
i(666 V‘;{%Z(S §a}(lilh Odeme Emri Belge No
anun Hitkkmiinde ~ _
-Siirekli  Iscilerin  Maas, Tediye, Kararnameler HYS-2024-8588627
Ikramiye islemleri Personel Isleri ve -10.01.2024 MYS (Harcama Yonetim | - 488 Sayili Kanun
6 AHL | Sirekli iscilerin Muhtasar Prim | Hizmetleri -20.01.2024 Sistemi) / KBS - HYS - 193 sayih Kanun %’)Odz; Ssciak 4/D isgi Maag
Hizmet Beyannamesi islemleri - Sozlesmeli - .
Personel Odeme Emri Belge No
Calistinlmasina HYS-2024-8590079
iliskin Esaslar .
- 5510 Sayili 2024 Aralhk 4/D  Is¢i
Kanun Muhtasar Prim ve Hizmet

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



[ZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.
iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

TSEN ISO
9001:2015

2024 YILI PERSONEL iSLERIi VE HiZMETLERI BiRiMi STRATEJiK PLAN BAZLI
YILLIK iS PLANI

Dok. No: PL/907/17

Tk Yaymn Tar.: 19.01.2022

Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022

Sayfa4/23

AY | OCAK

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

CIKTILARIN

DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN!...

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIiYETE
ILiSKIN
MEVZUAT &
DEB (iA, PR, TL
vb.)

- 6245 Sayili Beyannamesi  Tahakkuk
Kanun Fis No:
2024011801HVP0000091

AY | SUBAT

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET ICiN
PLANLANAN
TARIH

CIKTILARIN

~ SORUMLU
BIRIM/PERSONEL

DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN....

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayicl bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

FAALIYET iLE
ILGILIi
MEVZUAT &
DEB

A4H4 I¢ ve dis resmi yazismalar

-Birim Haftalik Faaliyet

Siirekli Raporu

Tiim birimler

burada yer verilir.)
Gelen Belge No:

64 Adet
2400014285-2400015761
2400014263-2400014809
2400014638-2400014263
2400014914-2400015054

240001428-2400015956

;{Resml lard 2400015923-2400015923
azigmalarda 2400015997-2400016046
Uyg. Esas ve

2400015954-2400016063
2400016002-2400016227
2400017052-2400017497
2400018596-2400018848
2400016792-2300143045
2400020464-2400020560
2400020559-2400019896
2400020034-2400020574

Usuller Hak. Yon.

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C. K-Q
E m 11 ;{CELEB_[ iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
UNIVERSITESI Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
Dok. No: PL/907/17
Tgso ()El'\_‘zz)slg 2024 YILI PERSONEL iSLERi VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJIK PLAN BAZLI  |ilk Yayn Tar.: 19.01.2022
) YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa5/23

AY | SUBAT

ACIKLAMA

FAALIYET ILE (is islem siireclerini

ILGILI kamitlayic bilgi belgelere

SORUMLU . P MEVZUAT & ve ag¢iklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI 117U 3 B W DEB duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

2400020929-2400020905
2400017395-2400021059
2400021046-2400020674
2400020647-2400021443
2400020574-2400021059
2400021046-2400021850
2400021592-2400022007
2400022602-2400022683
2400021813-2400023178
2400022889-2400022632
2400023484-2400023089
2400023924-2400022293
2400023999-2400023983
2400025383-2400021666
2400022471-2400025571
2400024946-2400025263
2400025806-2400025868

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI

Giden Belge No:

25 Adet
2400014240-2400014280
2400015118-2400015802
2400016180-2400017275
2400017587-2400018619
2400019206-2400020912
2400021028-2400021041
2400021103-2400022178
2400022188-2400023749
2400024331-2400021728

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



IZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.
iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

TSEN ISO
9001:2015

2024 YILI PERSONEL iSLERIi VE HiZMETLERI BiRiMi STRATEJiK PLAN BAZLI

Dok. No: PL/907/17

Tk Yaymn Tar.: 19.01.2022

YILLIK iS PLANI

Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022

Sayfa 6/23

AY | SUBAT

FAALIYET ADI

FAALIYET iLE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET
GERCEKLESME
TARIHI

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)
2400025484-2400025296
2400025495-2400025759
2400026110-2400026115
2400026662

-2547 Sayili

-Birim faaliyet raporu Kanun 47.Madde

-Birim Idare Faaliyet Raporu

2. AdH4 Bir dnceki yilin birim arsiv islemleri Tiim Birimler Ay sonuna kadar -Birim Haftalik Faaliyet :ilr(sSiVUyg. Yon.
Raporu Yonetmeligi
Gelen Puantaj Belge No:
18 Adet
2400014242-2400014665
Birimlerin Kismi Zamanlh Orenci -SKS Kismi 2400015582-2400014284
aylik puantajlarini hamrlamaglrve Personel Isleri ve -MYS (Harcama Y6netim Zamanh Ogrenci 2400014794-2400012177
3. A4H1 | @Yl puantajiarini haziran X $ 02.02.2024 - TS Calistirma 2400014723-2400014965
iletmesi islemlerinin takibi, Hizmetleri Sistemi) / KBS - HYS Yonergesi 2400014364-2400014734
yiritiimesi iA/907/01 2400013743-2400016085

2400015767-2400016333
2400016782-2400026303
2400026466-2400025664

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




IZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITES]

iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg

T.C.

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

Dok. No: PL/907/17

TSENISO 2024 YILI PERSONEL iSLERi VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJIK PLAN BAZLI | ilk Yayn Tar.: 19.01.2022
9001:2015 YILLIK i$ PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa7/23
AY | SUBAT

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN

TARIH

GERCEKLESME

CIKTILARIN

DEGERLENDIRILECEGI

RAPOR/PLAN/...

FAALIYET iLE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)
2024 Ocak Ayr Kismi
Zamanh Ogrenci Maas
Odemesi  Odeme  Emri

-Kismi Zamanh Ogrenci Maas ~SKS Kismi Belge No:
4 A4H1L Islemleri Personel Isleri ve -10.02.2024 -MYS (Harcama Yo6netim ézll?i?:;ggrenm HYS-2024-8906673
' -Kismi Zamanli Ogrenci Muhtasar Hizmetleri -20.02.2024 Sistemi) / KBS - HYS HuHrma . L Osrenci
Prim Beyannamesi Islemleri Yonergesi Kismi Zamanh Ogrenci
1A/907/01 Muhtasar Prim ve Hizmet
Beyannamesi  Tahakkuk
Fis No:
2024021901HVP0000066
- 657 Sayili Kanun
- 2547 Sayih
Kanun 2024 Ocak 4/D is¢i Maas
- 666 ve 375 Sayili | VE 30 Giinliik ikramiye
Kanun Hiikmiinde Odemesi
Kararnameler - :
-Siirekli Iscilerin Maas, Tediye, - 488 Sayili Kanun Odeme Emri Belge No
: o . P -10.02.2024 . HYS-2024-9253369
Ikramiye islemleri Personel Isleri ve MYS (Harcama Yonetim | - 193 sayili Kanun
5. A4H1 A . . . -20.02.2024 . . i .
-Siirekli Is¢ilerin Muhtasar Prim Hizmetleri Sistemi) / KBS - HYS - Sozlesmeli K .
Hizmet Beyannamesi iglemleri Personel 2024 Ocak  4/D lIsci
Muhtasar Prim ve Hizmet
aligtirllmasina
gisksin Esaslar Beyannamesi  Tahakkuk
- 5510 Sayili Fig No:
Kanun 2024021901HVP0000066
- 6245 Sayili
Kanun

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C. K-Q
a :(z:%t 11 ;{CELEB_[ iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
UNIVERSITESI Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
Dok. No: PL/907/17
Tgso ()El'\_‘zz)slg 2024 YILI PERSONEL iSLERi VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJIK PLAN BAZLI  |ilk Yayn Tar.: 19.01.2022
) YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa 8/23

AY | MART

ACIKLAMA
FAALIYET ILE (is islem siireclerini
ILGILI kamitlayic bilgi belgelere
SORUMLU . P MEVZUAT & ve ag¢iklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI 117U 3 B W DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Gelen Belge No:

61 Adet
2400024538- 2400026582
2400026134~ 2400025280
2400026744-2400027214
2400027139-2400027118
2400027181-2400027110
2400027069-2400027081
2400027117-2400027098
2400027108-2400027133
2400027120-2400027156
2400027159-2400027164
2400027460-2400027450

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI

Resmi 2400027150-2400028458
: . oy 1 -Birim Haftalik Faaliyet Yazigsmalarda 2400028720-2400028830
1. A4HA4 I¢ ve dig resmi yazigmalar Tiim birimler Stirekli Raporu Uyg. Esas ve 2400029343-2400029283

Usuller Hak. Yén. | 2400023089-2400030661
2400028015-2400031001
2400030901-2400031099
2400031833-2400031074
2400032673-2400032076
2400034306-2400034353
2400034456-2400035285
2400035372-2400034956
2400034526-2400035810
2400035868-2400035810
2400034526-2400036718
2400036784-2400038154
2400036661-2400036661
2400037355-2400037848

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



T.C. K-Q
E m 11 ;{CELEB_[ iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
UNIVERSITESI Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
Dok. No: PL/907/17
Tgso ()El'\_‘zz)slg 2024 YILI PERSONEL iSLERi VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJIK PLAN BAZLI  |ilk Yayn Tar.: 19.01.2022
) YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa 9/23

AY | MART
ACIKLAMA
FAALIYET ILE (is islem siireclerini
ILGILI kamitlayic bilgi belgelere
MEVZUAT & ve aciklanmasina gerek
DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
2400037657-2400036203
2400038068-2400038429
2400032795

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BIiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN FAALIYET _ CIKTILARIN
PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI
TARIH TARIHI RAPOR/PLAN!...

FAALIYET ADI

Giden Belge No:

8 Adet
2400027045-2400027522
2400027805-2400028577
2400029980-2400030477
2400030793-2400036035

Gelen Puantaj Belge No:
20 Adet
2400026414- 2400026790
2400026701- 2400026805

Birimlerin Kismi Zamanl Orenci . Famants Ogrenci | 2400026602- 2400026545

2 A4H1 aylik puantajlarini hazirlamasi ve Personel Isleri ve 01.03.2024 -MYS (Harcama Y6netim Calistirma 2400026849- 2400026750
’ iletmesi iglemlerinin takibi, Hizmetleri e Sistemi) / KBS - HYS Véneroesi 2400026702- 2400027103
yiiriitiilmesi i A/907g/01 2400027023-2400027060

2400028204-2400029726
2400029276-2400026475
2400038197-2400038012
2400037679-2400038729

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



T.C. K-Q
a [ZMIR iZMiR KATIP CELEBi UNiVERSITESI I
KATIP CELEBI

UNIVERSITESI Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
Dok. No: PL/907/17
TQSO OEl'\_lzz)Slg 2024 YILI PERSONEL ISLERI VE HIZMETLERI BIRIMI STRATEJIK PLAN BAZLI | ilk Yaymn Tar.: 19.01.2022
) YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa 10/23

AY | MART

ACIKLAMA
FAALIYET ILE (is islem siireclerini
ILGILI kamitlayic bilgi belgelere
SORUMLU . P MEVZUAT & ve ag¢iklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI 117U 3 B W DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI

2024 Subat Ayr Kismi
Zamanli  Ogrenci Maas
Odemesi Odeme Emri
Belge No:
HYS-2024-9617998
Kismi Zamanl Ogrenci Maas ; ZSaIfnSalﬁll S()nlglrenci 2024 Subat Kismi Zamanl
3 AAH1L Islemleri ) Personel Isleri ve -10.03.2024 ) -MYS (Harcama Yo6netim Calistirma Ogrenci Muhtasar Prim ve
' -Kismi Zamanli Ogrenci Muhtasar Hizmetleri -20.03.2024 Sistemi) / KBS - HYS 1371 & -
Prim Beyannamesi islemleri Yonergesi Hizmet . Beyannamesi
1A/907/01 Tahakkuk Fis No:
2024031301HVP0000023
- 657 Sayili Kanun
- 2547 Sayili
Kanun 2024 Mart 4/D is¢i Maas
- 666 ve 375 Sayill | demesi
Eg?;%gﬁ;g‘rﬁnde Odeme Emri Belge No
-Siirekli  Iscilerin  Maas, Tediye, - 488 Sayili Kanun HYS-2024-10042202
4 AdH1 Ikramiye islemleri Personel Isleri ve _;ggggggi MYS (Harcama Yonetim | - 193 sayih Kanun | , o, bat 4D lsci
' -Siirekli Iscilerin Muhtasar Prim | Hizmetleri e Sistemi) / KBS - HYS - Sozlesmeli y Subat 54
. .. . uhtasar Prim ve Hizmet
Hizmet Beyannamesi islemleri Personel B -
Calistirlmasina eyannamesi Tahakkuk
fliskin Esaslar Fis No:
- 5510 Sayilt 2024031301HVP0000023
Kanun
- 6245 Sayili
Kanun

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



[ZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg

T.C.

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

Dok. No: PL/907/17

Tgso ()El'\_‘zz)slg 2024 YILI PERSONEL iSLERi VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJiK PLAN BAZLI | llk Yaym Tar.: 19.01.2022
) YILLIK iS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa11/23
AY | MART
e ! !  ACIKLAMA
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI anitfayic1 biigl belgelere
SORUMLU TARIH RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve ag¢iklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-IKCU KGS Usul
ve Esaslar1 - TS
-Kalite Ekibi aylik Calisma EN ISO
Birim Kalite Ekibi aylik . raporu 9001:2015 KYS
5. A5H1 ~ . Birim Kalite Ekibi Ik hafta i¢inde -Birim Yillik Faaliyet Plani Standard: - 2400036718
degerlendirme ve planlama toplantisi -Birim ¢ Degerlendirme PR/GNL/02
Raporu (BIDR) FR/GNL/01
FR/GNL/02
FR/GNL/03

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



T.C. K-Q
[ZMIR iZMiR KATIP CELEBi UNiVERSITESI I
EQT[\I,[]E%]LT% Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
Dok. No: PL/907/17
Tgso ()El'\_‘zz)slg 2024 YILI PERSONEL iSLERi VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJiK PLAN BAZLI | llk Yaym Tar.: 19.01.2022
) YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa12/23
AY | NISAN
ACIKLAMA
et v | potver | onnamn | PASETIE | et
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI 1tiayic1 brigi belg
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve ag¢iklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Resmi
1 AdH4 I¢ ve dis resmi yazigsmalar Tim birimler Siirekli _Rl?;g?uHaftahk Faaliyet E;;lsggl:;ia
Usuller Hak. Yon.
Birimlerin Kismi Zamanli Ogrenci -Zilfnsallﬁlls(")mglrenci
aylik puantajlarint hazirlamasi ve Personel Isleri ve -MYS (Harcama Yo6netim
2 AdHL iletmesi islemlerinin takibi, Hizmetleri 01.04.2024 Sistemi) / KBS - HYS %ﬁitrl;mes?
yuritilmesi iA/907/01
-Kismi Zamanli Ogrenci Maas ‘ -Zsaltilsauﬁllsf)m“lrenci
3 A4H1L Islemleri ) Personel Isleri ve -10.04.2024 -MYS (Harcama Yo6netim Calistirma £
' -Kismi Zamanl Ogrenci Muhtasar Hizmetleri -20.04.2024 Sistemi) / KBS - HYS Yt')nser esi
Prim Beyannamesi Islemleri iA/9 07g/01
. - 657 Sayili Kanun
-Sirekli  Is¢ilerin  Maag, Tediye, ) -10.04.2024 - 2547 Sayili
4 A4H1 Ikramiye iglemleri Personel Isleri ve _20' 0 4'202 4 MYS (Harcama Yonetim Kanun
' -Stirekli Iscilerin Muhtasar Prim Hizmetleri " Sistemi) / KBS - HYS - 666 ve 375 Sayili
Hizmet Beyannamesi islemleri Kanun Hiikmiinde
Kararnameler

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



T.C. K-Q
E 3}1 11 l‘]’{CELEBi iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
UNIVERSITESI Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
Dok. No: PL/907/17
Tgso ()El'\_‘zz)slg 2024 YILI PERSONEL iSLERi VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJIK PLAN BAZLI  |ilk Yayn Tar.: 19.01.2022
) YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa 13/23

AY | NiSAN

ACIKLAMA
FAALIYET ILE (is islem siireclerini
ILGILI kamitlayic bilgi belgelere
SORUMLU . P MEVZUAT & ve ag¢iklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI 117U 3 B W DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI

- 488 Sayili Kanun
- 193 sayili Kanun
- Sozlesmeli
Personel
Caligtirllmasina
fliskin Esaslar

- 5510 Sayili
Kanun

- 6245 Sayih
Kanun

-IKCU KGS Usul
ve Esaslari - TS
-Kalite Ekibi aylik Caligma EN ISO

Birim Kalite Ekibi aylik . raporu 9001:2015 KYS
5. A5H1 deserlendi ly lama toplant Birim Kalite Ekibi Ik hafta i¢inde -Birim Yillik Faaliyet Plan Standard: -
egeriendirme ve planiama toplantist -Birim I¢ Degerlendirme PR/GNL/02
Raporu (BIDR) FR/GNL/01
FR/GNL/02
FR/GNL/03

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



IZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

Dok. No: PL/907/17

Tgso ()El'\_‘zz)slg 2024 YILI PERSONEL iSLERi VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJiK PLAN BAZLI | llk Yaym Tar.: 19.01.2022
) YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa 14 /23
AY | MAYIS
ACIKLAMA
Tt | v | pautver | ot | PASETIE | e
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI 1tayict brgl belg
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Resmi
1. A4H4 I¢ ve dis resmi yazismalar Tiim birimler Siirekli ;?igLTUH aftalik Faaliyet E;;lsggﬁl;d:
Usuller Hak. Yon.
Birimlerin Kismi Zamanli Ogrenci -ZSaII(nSalﬁllSOmglrenci
aylik puantajlarint hazirlamasi ve Personel Isleri ve -MYS (Harcama Y 6netim
2 AdHL iletmesi islemlerinin takibi, Hizmetleri 03.05.2024 Sistemi) / KBS - HYS gzﬁse?“;?
ylriitilmesi iA/907g/01
-Kismi Zamanh Ogrenci Maas -Zsaltilsauﬁllsf)m“lrenci
3 AdH1 Islemleri ) Personel Isleri ve -10.05.2024 -MYS (Harcama Y&netim Calistirma £
' -Kismi Zamanl Ogrenci Muhtasar Hizmetleri -20.05.2024 Sistemi) / KBS - HY'S Yt')nser esi
Prim Beyannamesi Islemleri iA/9 07g/01
4 A4H1 -Siirekli Iscilerin Maas, Tediye, Personel Isleri ve :;ggggggj MYS (Harcama Y 6netim : ggLnglllllf(anun
' Ikramiye islemleri Hizmetleri A Sistemi) / KBS - HYS Kanun o4

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C. K-Q
E 3}1 11 IE{CELEB_[ iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
UNIVERSITESI Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
Dok. No: PL/907/17
Tgso ()El'\_‘zz)slg 2024 YILI PERSONEL iSLERi VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJIK PLAN BAZLI  |ilk Yayn Tar.: 19.01.2022
) YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa 15/23

AY | MAYIS

ACIKLAMA

FAALIYETI FAALIYET ILE (is islem siireclerini

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN

FAALIYET ADI S PLANLANAN | GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI MEI\]/‘ZGSIAIT 2 ka::lalz’l‘::"l:ﬁ‘;’:logeerl:lrf
TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/... veaa 1na g

BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

-Siirekli Iscilerin Muhtasar Prim - 666 ve 375 Sayil
Hizmet Beyannamesi islemleri Kanun Hilkmiinde
Kararnameler

- 488 Sayili Kanun
- 193 sayili Kanun
- Sozlesmeli
Personel
Caligtirllmasina
Mliskin Esaslar

- 5510 Sayili
Kanun

- 6245 Sayili
Kanun

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



TSEN ISO
9001:2015

IZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

2024 YILI PERSONEL iSLERIi VE HiZMETLERI BiRiMi STRATEJiK PLAN BAZLI

YILLIK iS PLANI

Dok. No: PL/907/17

ilk Yaym Tar.: 19.01.2022
Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa 16 / 23

AY | HAZIRAN

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK

FAALIYET iCIN
PLANLANAN

FAALIYET
GERCEKLESME

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayic1 bilgi belgelere

FAALIYET iLE
ILGILi

_ CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI

SORUMLU . P MEVZUAT & ve ag¢iklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI 117U 3 B W DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Resmi
: . N . -Birim Haftalik Faaliyet Yazigmalarda
1. A4H4 I¢ ve dis resmi yazigmalar Tiim birimler Siirekli Raporu Uyg. Esas ve
Usuller Hak. Yon.
Birimlerin Kismi Zamanli Ogrenci Za-nslzlji%lfn;ci
2 AAH1L aylik puantajlarin1 hazirlamasi ve Personel Isleri ve 01.06.2024 -MYS (Harcama Yonetim Cahstr rrgnr a
’ iletmesi islemlerinin takibi, Hizmetleri R Sistemi) / KBS - HY'S Yénirgesi
yiiriitiilmesi iA/907/01
-Kismi Zamanli Ogrenci Maas Za}iiilél?n;lci
3 AdH1 Islemleri Personel Tsleri ve -10.06.2024 -MYS (Harcama Y &netim Calists r;gnr .
' -Kismi Zamanlt Ogyenci Muhtasar Hizmetleri -20.06.2024 Sistemi) / KBS - HYS Yénsergesi
Prim Beyannamesi Islemleri iA/907/01
-SKS Kismi
. al Zamanh Ogrenci
-K 4 11O ten g1k R .
4 AdH1 islelzfgllcleri amanii Lgrenct 1sten gris Personel Isleri ve Bahar varvili -MYS (Harcama Y6netim Calistirma
' Hizmetleri derslormin som ot Sistemi) / KBS - HYS Yonergesi
gu iA/907/01

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C. K-Q
E iR iZMiR KATIiP CELEBi UNIVERSITESI I
UNIVERSITESI Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
Dok. No: PL/907/17
Tgso ()El'\_‘zz)slg 2024 YILI PERSONEL iSLERi VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJIK PLAN BAZLI  |ilk Yayn Tar.: 19.01.2022
) YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa17/23

AY | HAZIRAN
ACIKLAMA
FAALIYET ILE (is islem siireclerini
ILGILI kamitlayic bilgi belgelere
SORUMLU . P MEVZUAT & ve ag¢iklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI 117U 3 B W DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI

- 657 Sayili Kanun
- 2547 Sayili
Kanun

- 666 ve 375 Sayili
Kanun Hiikmiinde
. Kararnameler
-Siirekli Is¢ilerin Maas, Tediye, ] -10.06.2024 - 488 Sayili Kanun
Ikramiye iglemleri Personel Isleri ve -20.06.202 4 MYS (Harcama Y 6netim - 193 sayili Kanun
-Siirekli Iscilerin Muhtasar Prim Hizmetleri " Sistemi) / KBS - HYS - S6zlesmeli

Hizmet Beyannamesi islemleri Personel
Calistirilmasina

fliskin Esaslar
- 5510 Sayih
Kanun

- 6245 Sayili
Kanun

-IKCU KGS Usul
ve Esaslar1 - TS

-Kalite Ekibi aylik Caligma EN ISO
raporu 9001:2015 KYS
Birim Kalite Ekibi Ilk hafta i¢inde -Birim Yillik Faaliyet Plant Standard: -
-Birim I¢ Degerlendirme PR/GNL/02
Raporu (BIDR) FR/GNL/01
FR/GNL/02
FR/GNL/03

5. A4H1

Birim Kalite Ekibi aylik

6 ASHL degerlendirme ve planlama toplantisi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



T.C. K-Q
E iR iZMiR KATIiP CELEBi UNIVERSITESI I
UNIVERSITESI Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
Dok. No: PL/907/17
Tgso ()El'\_‘zz)slg 2024 YILI PERSONEL iSLERi VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJIK PLAN BAZLI  |ilk Yayn Tar.: 19.01.2022
) YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa 18/23

AY | TEMMUZ
ACIKLAMA
FAALIYET ILE (is islem siireclerini
ILGILI kamtlayic1 bilgi belgelere
MEVZUAT & ve aciklanmasina gerek
DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN FAALIYET _ CIKTILARIN
PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI

FAALIYET ADI
TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/...

. g .. . -SKS Uyg. Yon.
Daire Baskanlig1 -Haftalik Birim Faaliyet FR/GNL/01

Perls_|oirzliz ;tslleerril ve Ay sonuna kadar Gergeklesmedi Raporu ER/GNL/02
FR/GNL/03

Resmi
-Birim Haftalik Faaliyet Yazigmalarda
Raporu Uyg. Esas ve
Usuller Hak. Yon.
- 657 Sayili Kanun
- 2547 Sayili
Kanun
- 666 ve 375 Sayili
Kanun Hilkmiinde
. Kararnameler
?Sﬁrekli Iscilerin Maas, Tediye, ) -10.07.2024 - 488 Sayili Kanun
Ikramiye iglemleri Personel Isleri ve _20'07'202 4 MYS (Harcama Yonetim | - 193 sayili Kanun
-Stirekli  Isgilerin  Muhtasar Prim | Hizmetleri o Sistemi) / KBS - HYS - S6zlesmeli

Hizmet Beyannamesi islemleri Personel
Caligtirllmasina

fliskin Esaslar
- 5510 Sayili
Kanun

- 6245 Sayilt
Kanun

Daire Bagkanlig1 degerlendirme ve

L AdH4 yillik ¢aligma planlama toplantist

2. A4H4 I¢ ve dis resmi yazismalar Tiim birimler Siirekli

3. A4H1

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



T.C. K-Q
E iR iZMiR KATIiP CELEBi UNIVERSITESI I
UNIVERSITESI Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
Dok. No: PL/907/17
Tgso ()El'\_‘zz)slg 2024 YILI PERSONEL iSLERi VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJIK PLAN BAZLI  |ilk Yayn Tar.: 19.01.2022
) YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa19/23

AY | AGUSTOS

ACIKLAMA
FAALIYET ILE (is islem siireclerini
ILGILI kamtlayic1 bilgi belgelere
SORUMLU . P MEVZUAT & ve aciklanmasina gerek
BiRiIM/PERSONEL TARIH TARIHI e DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYETI

YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECEGI

Resmi
1. A4H4 I¢ ve dis resmi yazigsmalar Tiim birimler Siirekli -Birim Haftalik Faaliyet Yazigmalarda
Raporu Uyg. Esas ve

Usuller Hak. Yon.

- 657 Sayili Kanun
- 2547 Sayih
Kanun
- 666 ve 375 Sayili
Kanun Hiikmiinde

. Kararnameler
-Siirekli Is¢ilerin Maas, Tediye, ] -10.08.2024 - 488 Sayili Kanun
Ikramiye iglemleri Personel Isleri ve -20.08.202 4 MYS (Harcama Ydnetim - 193 sayili Kanun
-Siirekli Iscilerin Muhtasar Prim Hizmetleri e Sistemi) / KBS - HY'S - S6zlesmeli
Hizmet Beyannamesi islemleri Personel
Caligtinlmasina
iliskin Esaslar
- 5510 Say1lt
Kanun
- 6245 Sayili
Kanun

2. A4H1

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



IZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNIVERSITESI
Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg

K-Q
TSE-ISO-EN
9000

TSEN ISO
9001:2015

YILLIK iS PLANI

2024 YILI PERSONEL iSLERIi VE HiZMETLERI BiRiMi STRATEJiK PLAN BAZLI

Dok. No: PL/907/17

Tk Yaymn Tar.: 19.01.2022

Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022

Sayfa 20/ 23

AY | EYLUL

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRIM/PERSONEL

FAALIYET iCIN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET

GERCEKLESME

TARIHI

CIKTILARIN

DEGERLENDIRILECEGI

RAPOR/PLAN/...

FAALIYET iLE
ILGILi
MEVZUAT &
DEB

ACIKLAMA
(is islem siireclerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

1 Ad4H4

I¢ ve dis resmi yazigsmalar

Tiim birimler

Siirekli

-Birim Haftalik Faaliyet
Raporu

Resmi
Yazigsmalarda
Uyg. Esas ve

Usuller Hak. Yon.

burada yer verilir.)

2. A4H1

Kismi Zamanh Ogrenci
Kontenjanlarinm belirlenmesi, se¢imi
ve onay islemleri

Personel Isleri ve
Hizmetleri

Eyliil ay1 sonuna
kadar

- Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

-MYS (Harcama Yo6netim
Sistemi) / KBS - HYS

-SKS Kismi
Zamanh Ogrenci
Calistirma
Yonergesi
1A/907/01

3. A4H1

-Siirekli Iscilerin Maas, Tediye,
Ikramiye islemleri

-Siirekli Iscilerin Muhtasar Prim
Hizmet Beyannamesi islemleri

Personel Isleri ve
Hizmetleri

-10.09.2024
-20.09.2024

MYS (Harcama Yonetim
Sistemi) / KBS - HYS

- 657 Sayili Kanun
- 2547 Sayih
Kanun
- 666 ve 375 Sayili
Kanun Hiikmiinde
Kararnameler
- 488 Sayili Kanun
- 193 sayili Kanun
- Sozlesmeli
Personel
Calistirilmasina
iliskin Esaslar
- 5510 Say1lt
Kanun
- 6245 Sayili kanun

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim

Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C. K-Q
iZMiR iZMiR KATiP CELEBI UNIiVERSITESI I
EQTI\IIPE%ILTEE%% Saghk Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg:
Dok. No: PL/907/17
Tgso ()El'\_‘zz)slg 2024 YILI PERSONEL ISLERi VE HIZMETLERI BiRiMi STRATEJIK PLAN BAZLI  |ilk Yaymn Tar.: 19.01.2022
) YILLIK IS PLANI Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfa 21/23
AY | EKIM
ACIKLAMA
YFI?I‘(%TIEEE( FAALIYET iCiN FAALIYET _CIKTILARIN FAALIYET iLE kal(llflflecmlf.';r e‘i)leelro‘;‘e e
FAALIYET ADI SeRVIL PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILI MEVZUAT | ;Qll;vl'a Illmlagsina gerek
BiRIM/PERSONEL TARIH TARIHI SR S5 [PI2E) duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
. -Birim Haftalik Faaliyet | ResmiYazsmalarda
1 A4H4 I¢ ve dis resmi yazigmalar Tiim birimler Stirekli Raporu Uyg. Esas ve Usuller
P Hak. Yon.
Birimlerin Kismi Zamanli Ogrenci . -SKS Kismi Zamanl
aylik puantajlarint hazirlamasi ve Personel Isleri ve . -MYS (Harcama Y6netim Ogrenci Calistirma
2 AdHL iletmesi islemlerinin takibi, Hizmetleri 01.10.2024 Gergeklesmedi | giomi) / KBS - HY'S Yonergesi
yiiriitiilmesi 1A/907/01
-Kismi Zamanli Ogrenci Maas -SKS Kismi Zamanli
Islemleri Personel Isleri ve -10.10.2024 . -MYS (Harcama Yo6netim Ogrenci Calistirma
3 A4HL -Kismi Zamanli Ogrenci Muhtasar Hizmetleri -20.10.2024 Gergeklesmedi Sistemi) / KBS - HYS Yonergesi
Prim Beyannamesi Islemleri 1A/907/01
- 657 Sayili Kanun
- 2547 Sayili Kanun
- 666 ve 375 Sayili
. Kanun Hiikmiinde
jSﬁrekli Iscilerin Maas, Tediye, ) -10.10.2024 Kararnameler
4 A4H1 Ikramiye islemleri Personel Isleri ve _20'10' 2024 MYS (Harcama Y 6netim - 488 Sayili Kanun
' -Stirekli Iscilerin Muhtasar Prim Hizmetleri — Sistemi) / KBS - HYS - 193 sayili Kanun
Hizmet Beyannamesi islemleri - Sozlesmeli Personel
Calistirllmasina Iliskin
Esaslar
- 5510 Sayili Kanun
- 6245 Sayili Kanun

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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SORUMLU TARIH TARIHI i RAPOR/PLAN/ MEVZUAT & ve ag¢iklanmasina gerek
BiRIM/PERSONEL DEB duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
Resmi
1. A4H4 I¢ ve dis resmi yazismalar Tim birimler Stirekli -Rzlprg'r‘luHaftahk Faaliyet Yéélslgén\?éaaiz IIIL };g.
Hak. Yon.
Birimlerin Kismi Zamanli Ogrenci Za;rslii%lgrl;ci
aylik puantajlarini hazirlamasi ve Personel Isleri ve -MYS (Harcama Yo6netim
2 AdH1 iletmesi islemlerinin takibi, Hizmetleri 01.11.2024 Sistemi) / KBS - HYS gf)llitr‘g“e;
yiiriitilmesi 1A/907/01
-Kismi Zamanh Ogrenci Maas Zaﬁiilélgﬁ;ci
3 A4H1L Islemleri Personel Isleri ve -10.11.2024 -MYS (Harcama Y6netim Cahsts rﬁl a
' -Kismi Zamanl Ogrenci Muhtasar Hizmetleri -20.11.2024 Sistemi) / KBS - HYS Yt')nser esi
Prim Beyannamesi Islemleri i A/90$/01
- 657 Sayili Kanun
- 2547 Sayili Kanun
- 666 ve 375 Sayili
. Kanun Hiikmiinde
-Siirekli Is¢ilerin Maas, Tediye, ) -10.11.2024 Kararnameler
4 AdH1 Ikramiye islemleri Personel Isleri ve _20' 11'202 4 MYS (Harcama Yonetim - 488 Sayili Kanun
' -Siirekli Is¢ilerin Muhtasar Prim Hizmetleri o Sistemi) / KBS - HYS - 193 sayili Kanun
Hizmet Beyannamesi islemleri - Sozlesmeli Personel
Caligtirilmasina
iliskin Esaslar
- 5510 Sayili Kanun
- 6245 Sayili Kanun

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYET ILE

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME | DEGERLENDIRILECE | ILGILi MEVZUAT

: -Birim Haftalik Faaliyet Resmi Yazismalarda
1. AdH4 I¢ ve dis resmi yazigmalar Tiim birimler Siirekli Uyg. Esas ve Usuller
Raporu ;
Hak. Yon.
Birimlerin Kismi Zamanli Ogrenci -SKS Kismi Zamanl
2 A4H1 aylik puantajlarint hazirlamasi ve Personel Isleri ve 01.12.2024 -MYS (Harcama Y 6netim Ogrenci Calistirma
' iletmesi iglemlerinin takibi, Hizmetleri o Sistemi) / KBS - HY'S Yonergesi
yiiriitiilmesi 1A/907/01
-Kismi Zamanli Ogrenci Maas -SKS Kismi Zamanl
3 A4H1L Islemleri ) Personel Isleri ve -10.12.2024 -MYS (Harcama Y6netim Ogrenci Calistirma
' -Kismi Zamanli Ogrenci Muhtasar Hizmetleri -20.12.2024 Sistemi) / KBS - HY'S Yonergesi
Prim Beyannamesi Islemleri 1A/907/01
- 657 Sayili Kanun
- 2547 Sayili Kanun
- 666 ve 375 Sayilt
' Kanun Hitkmiinde
jSﬁrekli Iscilerin Maas, Tediye, ) -10.12.2024 Kararnameler
4 A4H1 Ikramiye iglemleri Personel Isleri ve _20' 12'202 4 MYS (Harcama Yonetim | - 488 Sayili Kanun
' -Stirekli Iscilerin Muhtasar Prim Hizmetleri T Sistemi) / KBS - HYS - 193 sayili Kanun
Hizmet Beyannamesi islemleri - Sézlegmeli Personel
Calistinlmasina Iliskin
Esaslar
- 5510 Sayili Kanun
- 6245 Sayili Kanun

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



