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BIRIMIN ILGILI OLDUGU
AMAC VE HEDEFLER: A3HS3, AdH3, AdH4
AY OCAK
. ACIKLAMA
FAALIYETI o . A SLINERE (is islem siireglerini
. YURUTECEK FAALIVET ICIN FAALIVET , GIKTILARIN ILISKIN kanitlayici bilgi belgelere
FAALIYET ADI SORUMLU PLANLA_NAN GERCEKL_ES!VIE DEGERLENDIRILECEGI ME\{ZUAT & velagiKlanmasinalgerek
. TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/... DEB (IA, PR, TL e
BIRiM/PERSONEL vb.) duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Resmi Ocak Ayi icerinde 1 adet Gelen
» . Yazismalarda 'Yazisma olmustur:

1 A4H4 ic ve dis resmi yazismalar -Gorevli personeller Surekli -Birim Haftalik Faaliyet Uyg. Esas ve 2400006978

Raporu Ocak Ay igerinde 94 adet Giden

Usuller Hak. Yon. Vazigma olmugtur:

FR/907/37

2400011772,2400011680,24000
12568,2400012458,2400012342,
2400012052,2400012262,24000
13394,2400012993,2400013048,
2400011626,2400013036,24000
13432,2400013451,2400014063,
2400014057,2400014052,24000
13708,2400014045,2400013433,
2400006843,2400006448,24000
06177,2400005279,2400005571,
,400006173,2400006160,240000
6169,2400006152,2400005659,2
400005901,2400006227,240000
5667,2400006086,2400006060,2
400006183,2400005940,240000
5025,2400005043,2400005479,2
400004680,2400005565,240000
4690,2400008729,2400008157,2
400008226,2400007675,240000
8231,2400007944,2400008148,2
400007422,2400007030,240000
7303,2400007459,2400007492,2
400006978,2400006862,240000
6750,2400006837,2400006925,2
400005038,2400004719,,240000
4508,2400003467,,2400003538,
2400004098,2400004206,24000
5070 sayili Elektronik Imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, glincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman

YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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04171,2400003086,2400002562,
2400001879,2400001696,24000
01557,2400001907,,2400001694
,2400001060,2400001285,24000
01181,2400001050,2400001002,
2400000946,2400001025,24000
01066,2400000970,2400000985,
2400001074,2400001016,24000
01043,2400000982,2400000922,
2400000941,2400000737

Kantin ve Kafeteryalarin

-Yemek Hizmeti

-Birim Haftalik Faaliyet

-SKS
Yemekhaneler
Yemek Hizmeti

2400013433, 2400013451,
2400009046 nolu yazilar

A4HA . Komisyonu Ay sonuna kadar Yuratme
Denetlenmesi L . Raporu .. .
-Gorevli Personeller Yoénergesi
- Tutanak
FR/907/37
2400014045,400014063,24000
14052,2400014057,240001406
3,2400013036,2400013394,24
00010382,2400009660,240000
-SKS 7303,2400006837,2400008231
Yemekhaneler ,2400005565,2400004866,240
Yemekhane Gretim mutfaginin -Yemek Hizmeti . ) Yemek Hizmeti 0000941 nolu yazilar
. . R -Birim Haftalik Faaliyet -
AdH4 denetlenmesi ve yemek Komisyonu Surekli Raboru Ylriutme
muayenesiyapilmasi -Gorevli Personeller P Yoénergesi
FR/907/37
FR/907/13

5070 sayil Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.




T.C. K-Q
R . . as - . . TSE-ISO-EN
EKNT‘;[BCELEB.[ 1ZMIR KATIP CELEBI UNIVERSITESI 9000,
UNIVERSITESI Saglhk Kiiltiir Ve Spor Daire Bagkanhgi
Dok. No: PL/907/15
TSEN ISO 2024 YILI BESLENME HiZMETLERI BiRiMi STRATEJiK PLAN BAZLI YILLIK iSPLANI Ik Yayin Tar.: 19.01.2022
9001:2015 Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfal/23
AY OCAK
e FAALIYETE | ACIKLAMA
FAALIYETI . . . . i (Is islem siireglerini
YURUTECEK FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN ILISKIN kanitlayici bilgi belgelere
FAALIYET ADI ORI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGI MEVZUAT & ve agiklanmasina gerek
BiRiM/PERSONEL TARIH TARIHE e L Y DES (:/l:)l )PR' it duyulan diger hususlara
: burada yer verilir.)
-SKS Ay igerisinde etkinlik igin
L i i Ta|ep olmasi . i Yemekhaneler yemek hizmeti talebi
a. A3H3 Etkl.r1l|k!ere yemek hizmeti destek _Gorevli personel halinde etkinlik -Birim Haftalik Faaliyet Yemek  Hizmeti | olusmamustir.
faaliyeti L Raporu -
tarihinde Ylriutme
Ybnergesi
-Hizmet Alimlari 2400006978 nolu yazi.
Muayene ve
. . -Birim Haftalik Faaliyet K?bul .
. . -Yemek Hizmeti Yonetmeligi
Aylik Hakedis ve Kabul Teklif . Raporu ) L
5. A4H4 L Komisyonu L -Hizmet Igleri
Belgelerinin hazirlanmasi L -SKSDB Birim Ig .
-Gorevli Personeller N . Genel Sartnamesi
Degerlendirme Raporu .
-Hakedis raporu
-Kabul teklif
belgesi
-Birim faaliyet raporu ;(2547 S:y'“ dd
6 o ) B o ) o -Birim idare Faaliyet Raporu anun 7'M,‘? e
. AdH4 Bir dnceki yilin birim arsiv islemleri Gorevli personeller Ay sonuna kadar -Birim Haftalik Faaliyet -ZKS. Uyg. Yon.
-Arsiv
R
aporu Yonetmeligi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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AY SUBAT
ACIKLAMA
iYETI e . iYET iLEILGILI is islem siireclerini
F--AA-!'IYETI FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN FAALIVET ILEILGILI (Is s T -
q YURUTECEK . b o, MEVZUAT & DEB  kanitlayici bilgi belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGI
SORUMLU TARIH TARIHi RAPOR/PLAN/ ve agiklanmasina gerek
BiRiM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Resmi Subat Ay igerinde 5 adet Gelen|
Birim Haftalik Faalivet Yazismalarda Yazigma olmustur:
: . . . . . -Birim Rartalik Faallye 2400024332, 2400021483
1. - , : :
A4H4 i¢ ve dis resmi yazigmalar Gorevli personeller Siirekli Raporu 3\'8”553; \:(e v 2400018736, 2400018310,
sutler Mak. Yon. | 9400015616
FR/907/37 Subat Ay igerinde 77 adet
Giden Yazigsma olmustur:
2400026472, 2400026152
2400026464,2400026452,2574
8,25987,25553,25548,25571,25
544,25280,24654,24681,24669,
23924,25012,24079,24332,241
45,23748,23473,23089,22683,2
3269,21813,22588,22599,2244
5,22436,21481,21475,21483,18
736,18760,19155,18760,18576,
19031,18310,18395,18393,181
22,18389,17676,17843,17413,1
7407,,16798,16806,16558,1487
8,15992,15869,16046,15651,15
908,15834,15897,15847,15997,
15616,15917,15880,15905,157
53,15782,15837,15888,15761,1
5736,15217,14842,15220,1483
0,14304,14613,14605
-SKS 2400018736 nolu yaz1
Yemekhaneler
- i i Yemek Hizmeti
Kantin ve Kafeteryalarin Yemek Hizmeti -Birim Haftalik Faaliyet o
2. A4H4 . Komisyonu Ay sonuna kadar Yuritme
Denetlenmesi " . Raporu .. .
-Gorevli Personeller Yonergesi
- Tutanak
FR/907/37

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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2400024332,2400021483,2400
018310,2400015616 nolu
yazilar
-SKS
Yemekhaneler
Yemekhane lretim mutfaginin -Yemek Hizmeti Birim Haftalik Faaliyet Yemek Hizmeti
A4H4 denetlenmesi ve yemek Komisyonu Surekli Raporu Yiratme
muayenesiyapilmasi -Gorevli Personeller Yonergesi
FR/907/37
FR/907/13

5070 sayil Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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AY SUBAT
ACIKLAMA
s o ' S is isl iireclerini
F“/-\A!.IYETI FAALIVET iCIN FAALIVET CIKTILARIN FAALIYET ILEILGILI (Is islem S:ur.eg erini
q YURUTECEK o i o MEVZUAT & DEB  kanitlayici bilgi belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGI
SORUMLU TARIH TARIHi RAPOR/PLAN/ ve aciklanmasina gerek
BiRiM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-SKS Ay igerisinde etkinlik igin
o ) ) Talep olmasi o ) Yemekhaneler yemek hizmeti talebi
4. | A3H3 Etkinliklere yemek hizmeti destek |5 oy personel halinde etkinlik -Birim Haftalik Faaliyet Yemek  Hizmeti | Olusmamistr.
faaliyeti . Raporu o
tarihinde Ylriutme
Yonergesi
-Hizmet Alimlari 2400026152,2400018122,
Muayene ve 2400015651 nolu yazilar
- . Kabul
. . -Yemek Hizmeti -Birim Haftalik Faaliyet Yonetmeligi
Aylik Hakedis ve Kabul Teklif . Raporu . L
5. AdH4 L Komisyonu L -Hizmet Isleri
Belgelerinin hazirlanmasi L -SKSDB Birim Ig .
-Gorevli Personeller N . Genel Sartnamesi
Degerlendirme Raporu .
-Hakedis raporu
-Kabul teklif
belgesi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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AY MART
ACIKLAMA
FAALIYETI e . FAALIYET ILEILGILI i islem siireglerini
. YURUTECEK FAALIVET ICIN FAALIVET __ CIKTILARIN MEVZUAT & DEB karslilasyla bilgi tfelgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGI
SORUMLU TARIH TARIHi RAPOR/PLAN/ ve aciklanmasina gerek
BiRiM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Resmi Mart Ay icerinde 47 adet Giden
Birim Haftalik Faal Yazismalarda 'Yazisma olmustur:
1. A4H4 ic ve dis resmi yazismalar -Gorevli personeller Surekli R‘_;S:;u aftalik Faallyet Uyg. Esas ve ) gggg02348050%73§gggoz?osoﬁg’ggggg?
Usuller Hak. Yon.  1450038290,2400037893,2400037
FR/907/37 930,2400037263,2400037513,24
00037492,2400037227,24000375
06,2400036659,2400036750,240
0036833,2400036794,240003653
1,2400036684,2400035505,2400
035532,2400034324,2400032818
,2400033106,2400033107,24000
32604, 2400032617,2400032169,
2400032178,2400032157,240003
1527, 2400031535, 2400030790,
2400030678,2400029217,240002
9225, 2400028708, 2400028907,
2400027719,2400027775,240002
8375, 2400028350, 2400027497,
2400028091,2400027410,240002
7083, 2400026839
-SKS 2400037227, 2400026984 nolu
Yemekhaneler yazilar.
2 AdHA Kantin ve Kafeteryalarin Yemgk Hizmeti -Birim Haftalik Faaliyet Y?n?.ek Hizmeti
. . Komisyonu Ay sonuna kadar Yuritme
Denetlenmesi " . Raporu .. .
-Gorevli Personeller Yonergesi
- Tutanak
FR/907/37
5070 sayili Elektronik Imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, glincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman

YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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-SKS
Yemekhaneler
-Yemek Hizmeti _Birim Haftalik Faaliyet Yemek Hizmeti 2400038563, 2400036468,
A4H4 Yemekhane Uretim mutfagmm Komisyonu Sarekli Raporu Yurutme 2400034300, 2400030646,
denetlenmesi ve yemek -Gérevli Personeller Yonergesi 2400027083 nolu yazilar.
muayenesi
yapilmasi 1007,
FR/907/37
FR/907/13

5070 sayil Elektronik imza Kanunu gercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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AY | MART

ACIKLAMA
FAALIYET iLE (is islem siireglerini
iLGiLi MEVZUAT  kanitlayic bilgi belgelere
& DEB ve agiklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYETi
YURUTECEK
SORUMLU
BiRiM/PERSONEL

FAALIYET iCiN FAALIYET
PLANLANAN GERCEKLESME
TARIH TARIiHi

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ADI

Etkinliklere yemek hizmeti destek

A3H3 faaliyeti

-Gorevli personel

Talep olmasi
halinde etkinlik
tarihinde

-Birim Haftallk  Faaliyet
Raporu

-SKS
Yemekhaneler
Yemek  Hizmeti
Yaritme
Yonergesi

Ay igerisinde etkinlik i¢in
yemek hizmeti talebi
olugmamustir.

Aylik Hakedis ve Kabul Teklif

AdH4 L.
Belgelerinin hazirlanmasi

-Yemek Hizmeti
Komisyonu
-Gorevli Personeller

-Birim Haftallk  Faaliyet
Raporu

-SKSDB Birim i
Degerlendirme Raporu

-Hizmet Alimlari
Muayene ve
Kabul
Yonetmeligi
-Hizmet isleri
Genel Sartnamesi
-Hakedis raporu
-Kabul teklif
belgesi

2400036531, 2400030646 nolu
yazilar

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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AY | NiSAN
ACIKLAMA
FAALIYETI . s . FAALIYET iLEILGILI is islem siireglerini
. YURUTECEK FAALIVET ICIN FAALIVET e LT MEVZUAT & DGEB karslilasyfu b?::gielfefgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGI
. §0RUMLU TARIH TARIHi RAPOR/PLAN/... ve aciklanmasina gerek
BIRiM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Resmi
Yazigmalarda
1. AdH4 ic ve dis resmi yazismalar -Gorevli personeller Surekli Uyg. Esas ve
Usuller Hak. Yon.
FR/907/37
-SKS
Yemekhaneler
. -Yemek Hizmeti Yemek Hizmeti
2. A4H4 Kantin ve Kafeteryalarin Komisyonu Ay sonuna kadar 26.04.2023 Yiiriitme
Denetlenmesi L . .
-Gorevli Personeller Yoénergesi
- Tutanak
FR/907/37
-SKS
Yemekhaneler
Yemekhane lretim mutfaginin -Yemek Hizmeti Yemek Hizmeti
3. A4H4 denetlenmesi ve yemek Komisyonu Surekli Yirutme
muayenesiyapilmasi -Gorevli Personeller Yoénergesi
FR/907/37
FR/907/13

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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AY | NiSAN

ACIKLAMA
(is islem siireglerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve agiklanmasina gerek

FAALIYET iLEILGILI
MEVZUAT & DEB

FAALIYETi
YURUTECEK
SORUMLU

FAALIYET
GERCEKLESME
TARiHi

FAALIYET iCiN
PLANLANAN
TARIH

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ADI

BiRiM/PERSONEL

duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

-Gorevli Personeller

-SKS
- . . Talep olmasi - . Yemekhaneler
a. A3H3 Etkl.nllkllere yemek hizmeti destek Gérevli personel halinde etkinlik -Birim Haftalik Faaliyet Yemek  Hizmeti
faaliyeti - Raporu o
tarihinde Ylriutme
Yonergesi
-Hizmet Alimlari
Muayene ve
-Birim Haftalik Faaliyet Kabul
. . -Yemek Hizmeti Yonetmeligi
5. AdHA Aylik Hakedis ve Kabul Teklif Komisyonu Raporu ‘ “Hizmet isleri
Belgelerinin hazirlanmasi -SKSDB Birim Ig

Degerlendirme Raporu

Genel Sartnamesi
-Hakedis raporu
-Kabul teklif
belgesi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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AY MAYIS
ACIKLAMA
o iy e iy TG e e
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGI v gihe’s
SORUMLU TARIH TARIHi RAPOR/PLAN/ ve agiklanmasina gerek
BiRiM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Resmi
Birim Haftalik Faaliyet Yazismalarda
1. A4H4 ic ve dig resmi yazismalar -Gorevli personeller Surekli ¥ Uyg. Esas ve
Raporu .
Usuller Hak. Yon.
FR/907/37
-SKS
Yemekhaneler
-Yemek Hizmeti Yemek Hizmeti
Kantin ve Kafeteryalarin . -Birim Haftalik Faaliyet -
2, A4H4 ) Komisyonu Ay sonuna kadar Yurutme
Denetlenmesi " . Raporu . .
-Gorevli Personeller Yoénergesi
- Tutanak
FR/907/37
-SKS
Yemekhaneler
Yemekhane tretim mutfaginin -Yemek Hizmeti -Birim Haftalik Faalivet Yemek Hizmeti
3. Ad4H4 denetlenmesi ve yemek Komisyonu Surekli ¥ Yiratme
. " . Raporu . .
muayenesiyapilmasi -Gorevli Personeller Yonergesi
FR/907/37
FR/907/13

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.



o PP T'c'. - . rs:'gﬁm
}5{\#[5@ LEB] iZMiR KATiP GELEBi UNIVERSITESI 9000,
UNIVERSITESI Saglhk Kiiltiir Ve Spor Daire Bagkanhgi
Dok. No: PL/907/15
TSEN ISO 2024 YILI BESLENME HiZMETLERI BiRiMi STRATEJiK PLAN BAZLI YILLIK iSPLANI ilk Yayin Tar.: 19.01.2022
9001:2015 Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfal/23

AY | MAYIS

ACIKLAMA
(is islem siireglerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve agiklanmasina gerek

FAALIYET iLEILGILI
MEVZUAT & DEB

FAALIYETi
YURUTECEK
SORUMLU

FAALIYET
GERCEKLESME
TARiHi

FAALIYET iCiN
PLANLANAN
TARIH

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ADI

BiRiM/PERSONEL

duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

4. A3H3

Talep olmasi
halinde etkinlik
tarihinde

Etkinliklere yemek hizmeti destek

Gorevli personel
faaliyeti P

-Birim Haftalik Faaliyet
Raporu

-SKS
Yemekhaneler
Yemek  Hizmeti
Yaratme
Yonergesi

5. A4H4

-Yemek Hizmeti
Komisyonu
-Gorevli Personeller

Aylik Hakedis ve Kabul Teklif

Belgelerinin hazirlanmasi

-Birim Haftalik Faaliyet
Raporu

-SKSDB Birim ig
Degerlendirme Raporu

-Hizmet Alimlari
Muayene ve
Kabul
Yonetmeligi
-Hizmet isleri
Genel Sartnamesi
-Hakedis raporu
-Kabul teklif
belgesi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.




o PP T'c'. - . rs:'gﬁm
}5{\#[5@ LEB] iZMiR KATiP GELEBi UNIVERSITESI 9000,
UNIVERSITESI Saglhk Kiiltiir Ve Spor Daire Bagkanhgi
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Sayfal/23

AY | HAZIRAN

ACIKLAMA
pANT eaiern o G AT o den treder
FAALIYET ADI PLANLANAN GERGEKLESME DEGERLENDIRILECEGI i
SORUMLU TARIH TARIHi RAPOR/PLAN/ ve agiklanmasina gerek
BiRiM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Resmi
Birim Haftalik Faalivet Yazismalarda
. -Birim Haftalik Faaliye
1. A4H4 I¢ ve dis resmi yazismalar -Gorevli personeller Surekli ¥ Uyg. Esas ve
Raporu ..
Usuller Hak. Yon.
FR/907/37
-SKS
Yemekhaneler
- i i Yemek Hizmeti
Kantin ve Kafeteryalarin Yemek Hizmeti -Birim Haftalik Faaliyet -
2. A4H4 . Komisyonu Ay sonuna kadar Yiritme
Denetlenmesi L Raporu . .
-Gorevli Personeller Yoénergesi
- Tutanak
FR/907/37
-SKS
Yemekhaneler
Yemekhane Gretim mutfaginin -Yemek Hizmeti Birim Haftalik Faalivet Yemek Hizmeti
3. A4H4 denetlenmesi ve yemek Komisyonu Surekli ~oinm Rattalik Faatlye Yuratme
. " . Raporu . .
muayenesiyapilmasi -Gorevli Personeller Yonergesi
FR/907/37
FR/907/13

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.



o PP T'c'. - . rs:'gﬁm
}5{\#[5@ LEB] iZMiR KATiP GELEBi UNIVERSITESI 9000,
UNIVERSITESI Saglhk Kiiltiir Ve Spor Daire Bagkanhgi
Dok. No: PL/907/15
TSEN ISO 2024 YILI BESLENME HiZMETLERI BiRiMi STRATEJiK PLAN BAZLI YILLIK iSPLANI ilk Yayin Tar.: 19.01.2022
9001:2015 Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfal/23

AY | HAZIRAN

ACIKLAMA
FAALIYET iLE (is islem siireglerini
iLGiLi MEVZUAT  kanitlayic bilgi belgelere
& DEB ve agiklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

FAALIYETi
YURUTECEK
SORUMLU
BiRiM/PERSONEL

FAALIYET iCiN FAALIYET
PLANLANAN GERCEKLESME
TARIH TARIiHi

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ADI

burada yer verilir.)

4. A3H3

Etkinliklere yemek hizmeti destek
faaliyeti

Gorevli personel

Talep olmasi
halinde etkinlik
tarihinde

-Birim Haftallk  Faaliyet
Raporu

-SKS
Yemekhaneler
Yemek  Hizmeti
Yurutme
Yonergesi

5. A4H4

Aylik Hakedis ve Kabul Teklif
Belgelerinin hazirlanmasi

-Yemek Hizmeti
Komisyonu
-Gorevli Personeller

17.06.2022

-Birim Haftallk  Faaliyet
Raporu

-SKSDB Birim i
Degerlendirme Raporu

-Hizmet Alimlar
Muayene ve
Kabul
Yonetmeligi
-Hizmet isleri
Genel Sartnamesi
-Hakedis raporu
-Kabul teklif
belgesi

6. A4H4

Universite Yemek Bursundan
faydalanan  6grencilerin  KGS’den
disurilmesi kontrol islemleri

-Birim gorevli
personeli

Ay sonuna kadar

-ik¢cU Yemek
Yardimi
Yonergesi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.




TSENISO
9001:2015

IZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.

iZMiR KATiP CELEBi UNiIVERSITESI

Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Bagkanlig

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

2024 YILI BESLENME HiZMETLERI BiRiMi STRATEJiK PLAN BAZLI YILLIK iSPLANI

Dok. No: PL/907/15

ilk Yayin Tar.: 19.01.2022

Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022

Sayfal/23

AY | TEMMUZ

ACIKLAMA
iYETI : . . : i is isl treglerini
VROrecee  FAAUYETIGN - Faaver CIKTILARIN FEATADIE e e
FAALIYET ADI PLANLANAN GERGEKLESME DEGERLENDIRILECEGI i
SORUMLU TARIH TARIiHi RAPOR/PLAN/ ve agiklanmasina gerek
BiRiM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Resmi
Birim Haftalik Faaliyet Yazismalarda
1. AdH4 ic ve dis resmi yazismalar -Gorevli personeller Surekli 4 Uyg. Esas ve
Raporu ..
Usuller Hak. Yon.
FR/907/37
-SKS
Yemekhaneler
- i i Yemek Hizmeti
Kantin ve Kafeteryalarin Ye”TEk Hizmeti -Birim Haftalik Faaliyet -
2. A4H4 ) Komisyonu Ay sonuna kadar Yiuritme
Denetlenmesi " - Raporu .. .
-Gorevli Personeller Yonergesi
- Tutanak
FR/907/37
-SKS
Yemekhaneler
Yemekhane retim mutfaginin -Yemek Hizmeti Birim Haftalik Faalivet Yemek Hizmeti
3. A4H4 denetlenmesi ve yemek Komisyonu Surekli ~oinm Hattalik raallye Yirutme
. Lo Raporu . .
muayenesiyapilmasi -Gorevli Personeller Yonergesi
FR/907/37
FR/907/13

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.




IZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

T.C.
iZMiR KATiP CELEBi UNiIVERSITESI
Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Bagkanlig

K-Q
TSE-ISO-EN
9000,

TSENISO
9001:2015

2024 YILI BESLENME HiZMETLERI BiRiMi STRATEJiK PLAN BAZLI YILLIK iSPLANI

Dok. No: PL/907/15

ilk Yayin Tar.: 19.01.2022

Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022

Sayfal/23

AY | TEMMUZ

ACIKLAMA
iYETi S iYET iLEiLGILi is islem siireglerini
F..AA!'IYETI FAALIYET ICIN CIKTILARIN FAALIYET ILEILGILI (Is is T §
. YURUTECEK . . - MEVZUAT & DEB  kanitlayici bilgi belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGI
SORUMLU TARIH RAPOR/PLAN/ ve aciklanmasina gerek
BiRiM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-SKS
- . . Talep olmasi . . Yemekhaneler
4, A3H3 ftk:.nlllfcllere yemek hizmeti destek Gorevli personel halinde etkinlik ;{Bmm Haftalik Faaliyet Yemek  Hizmeti
aaliyeti tarihinde aporu Yiiriitme
Yonergesi
-Hizmet Alimlari
Muayene ve
. . Kabul
. . -Birim Haftalik Faaliyet . .
Aylik Hakedis ve Kabul Tekiif | _Yemek Hizmeti R Yonetmeligi
5. A4H4 vl a' ('e '3 ve Rabu e Komisyonu 18.07.2022 aporu L -Hizmet isleri
Belgelerinin hazirlanmasi L -SKSDB Birim I¢ .
-Gorevli Personeller N . Genel Sartnamesi
Degerlendirme Raporu .
-Hakedis raporu
-Kabul teklif
belgesi
-SKS
Yemekhaneler
. . Yemek Hizmeti
-Birim Haftalik Faaliyet Yiirii
2022 Yili 1. Donem -Yemek Hizmeti Raporu urdtme
6. A4H3 S . ) 14.07.2022 o Yonergesi
Idari ve Mali Raporu Komisyonu -SKSDB Birim I¢ A .
N . -Idari ve Mali
Degerlendirme Raporu
Rapor
-Degerlendirme
Formu

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.




o PP T'c'. - . rs:'gﬁm
}5{\#[5@ LEB] iZMiR KATiP GELEBi UNIVERSITESI 9000,
UNIVERSITESI Saglhk Kiiltiir Ve Spor Daire Bagkanhgi
Dok. No: PL/907/15
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Sayfal/23

AY | AGUSTOS

ACIKLAMA
iYETi T . iYET iLEiLGILi is islem siireglerini
F..AA!JYETI FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYET ILEILGILI (Is is T 9
. YURUTECEK . . - MEVZUAT & DEB  kanitlayici bilgi belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGI
SORUMLU TARIH TARIHi RAPOR/PLAN/ ve aciklanmasina gerek
BiRiM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Resmi
Birim Haftalik Faaliyet Yazismalarda
1. A4H4 ic ve dis resmi yazismalar -Gorevli personeller Surekli ¥ Uyg. Esas ve
Raporu .
Usuller Hak. Yon.
FR/907/37
-SKS
Yemekhaneler
i i i Yemek Hizmeti
Kantin ve Kafeteryalarin Ye”Tek Hizmeti -Birim Haftalik Faaliyet o
2. A4H4 . Komisyonu Ay sonuna kadar Yurtutme
Denetlenmesi Lo Raporu . .
-Gorevli Personeller Yoénergesi
- Tutanak
FR/907/37
-SKS
Yemekhaneler
Yemek Hizmeti
Yemekhane Gretim mutfaginin -Yemek Hizmeti . . Yljrutme .
. . L -Birim Haftalik Faaliyet Yonergesi
3. A4H4 denetlenmesi ve yemek Komisyonu Surekli
muayenesiyapilmasi -Gorevli Personeller Raporu FR/907/37
FR/907/13
FR/SKS/57
FR/SKS/60

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.



o PP T'c'. - . rs:'gﬁm
}5{\#[5@ LEB] iZMiR KATiP GELEBi UNIVERSITESI 9000,
UNIVERSITESI Saglhk Kiiltiir Ve Spor Daire Bagkanhgi
Dok. No: PL/907/15
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9001:2015 Rev. No/Tar.: 01/19.04.2022
Sayfal/23

AY | AGUSTOS

ACIKLAMA
(is islem siireglerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve agiklanmasina gerek

FAALIYET iLEILGILI
MEVZUAT & DEB

FAALIYETi
YURUTECEK
SORUMLU

FAALIYET
GERCEKLESME
TARiHi

FAALIYET iCiN
PLANLANAN
TARIH

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET ADI

BiRiM/PERSONEL

duyulan diger hususlara

burada yer verilir.)

-Gorevli Personeller

-SKS
- . . Talep olmasi - . Yemekhaneler
a. A3H3 Etkl.nllkllere yemek hizmeti destek Gérevli personel halinde; etkinlik -Birim Haftalik Faaliyet Yemek  Hizmeti
faaliyeti - Raporu o
tarihinde Ylriutme
Yonergesi
-Hizmet Alimlari
Muayene ve
-Birim Haftalik Faaliyet Kabul
. . -Yemek Hizmeti Yonetmeligi
5. AdHA Aylik Hakedis ve Kabul Teklif Komisyonu Raporu . “Hizmet isleri
Belgelerinin hazirlanmasi -SKSDB Birim Ig

Degerlendirme Raporu

Genel Sartnamesi
-Hakedis raporu
-Kabul teklif
belgesi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.




T.C. K-Q
R . . as P . . TSE-ISO-EN
g\#i][?\CELEBi 1IZMIR KATIP CELEBI UNIVERSITESI 9000,
UNIVERSITESI Saglhk Kiiltiir Ve Spor Daire Bagkanhgi
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AY | EYLUL
ACIKLAMA
iYETI e . iYET i is islem siireclerini
F--AA-!'IYETI FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN . F/:\A.LIYET 2 (Is is T g
q YURUTECEK . b o, iLGILI MEVZUAT  kanitlayici bilgi belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGI
SORUMLU TARIH TARIHi RAPOR/PLAN/ & DEB ve aciklanmasina gerek
BiRiM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Resmi
Yazigmalarda
. -Birim Haftalik Faali
1. AdH4 I¢ ve dig resmi yazismalar -Gorevli personeller Surekli irim Haftalik Faaliyet Uyg. Esas ve
Raporu ..
Usuller Hak. Yon.
FR/907/37
-SKS
Yemekhaneler
- i i Y, k Hi ti
Kantin ve Kafeteryalarin Yemgk Hizmeti -Birim Haftalik Faaliyet emex Hizmet
2. A4H4 : Komisyonu Ay sonuna kadar Yuritme
Denetlenmesi " ) Raporu .. .
-Gorevli Personeller Yonergesi
- Tutanak
FR/907/37
-SKS
Yemekhaneler
Yemekhane tretim mutfaginin -Yemek Hizmeti -Birim Haftalik Faalivet Yemek Hizmeti
3. AdH4 denetlenmesi ve yemek Komisyonu Surekli ¥ Yiratme
. . . Raporu N .
muayenesiyapilmasi -Gorevli Personeller Yonergesi
FR/907/37
FR/907/13
-SKS
- . . Talep olmasi . . Yemekhaneler
a. A3H3 Etkl.r1I|k!ere yemek hizmeti destek Gorevli personel halinde etkinlik -Birim Haftallk  Faaliyet Yemek  Hizmeti
faaliyeti . Raporu -
tarihinde Yiritme
Yonergesi
Yemek Hizmeti -Birim Haftallk  Faaliyet | -Hizmet Alimlari
Aylik Hakedis ve Kabul Teklif . Raporu Muayene ve
5. A4H4 L. Komisyonu L
Belgelerinin hazirlanmasi . . -SKSDB Birim Ig Kabul
-Gorevli Personeller N . - Lo
Degerlendirme Raporu Yonetmeligi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.



T.C. K-Q
oy . . P . . . TSE-ISO-EN
gkh%;IBCELEBI 1IZMIR KATIP CELEBI UNIVERSITESI 9000,
UNIVERSITESI Saglhk Kiiltiir Ve Spor Daire Bagkanhgi
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AY | EYLOUL
ACIKLAMA
iYETi T . iYET iLEILGILI is islem siireglerini
F..AA!'IYETI FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYET ILEILGILI (Is is Thr -
q YURUTECEK o . . MEVZUAT & DEB  kanitlayici bilgi belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGI
SORUMLU TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/ ve aciklanmasina gerek
BiRiM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Hizmet isleri
Genel Sartnamesi
-Hakedis raporu
-Kabul teklif
belgesi
o . L -Birim Haftalik Faaliyet IKQU  Ogrenci
Ogrenci Yemek Yardimi kontenjan Birim gorevli Yemek Yardimi
6. A4dH4 . . . . Ay sonuna kadar Raporu N .
belirleme islemleri personeli Yonergesi
-ikcU  Ogrenci
. . S -Birim Haftalik Faaliyet Y?mek Y'ard|m|
Ogrenci Yemek Yardimi bagvuru Birim gorevli Yonergesi
7. Ad4H4 . . . Ay sonuna kadar Raporu
islemleri personeli -Form:1 Yemek
Yardimi Basvuru
Formu
AY | EKIM
ACIKLAMA
.. ' o ' . is isl iireclerini
F“AA!.IYETI FAALIYET iciN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYET ILEILGILI (Is islem stur‘e; erini
; YURUTECEK > . =0 MEVZUAT & DEB  kanitlayici bilgi belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGI
SORUMLU TARIH TARIHi RAPOR/PLAN/ ve aciklanmasina gerek
BiRiM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Resmi
Birim Haftalik Faaliyet Yazismalarda
1. AdH4 ic ve dis resmi yazismalar -Gorevli personeller Surekli ¥ Uyg. Esas ve
Raporu ..
Usuller Hak. Yon.
FR/907/37

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.



T.C. K-Q
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AY | EKiM
ACIKLAMA
iYETi T . iYET iLEILGILI is islem siireglerini
F..AA!'IYETI FAALIYET ICIN FAALIYET CIKTILARIN FAALIYET ILEILGILI (Is is T ;
. YURUTECEK = A o MEVZUAT & DEB  kanitlayici bilgi belgelere
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGI
SORUMLU TARIH TARIHi RAPOR/PLAN/ ve aciklanmasina gerek
BiRiM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-SKS
Yemekhaneler
- i i Yemek Hizmeti
Kantin ve Kafeteryalarin Ye”Tek Hizmeti -Birim Haftalik Faaliyet L zmet
2. A4H4 . Komisyonu Ay sonuna kadar Yuritme
Denetlenmesi " . Raporu .. .
-Gorevli Personeller Yonergesi
- Tutanak
FR/907/37
-SKS
Yemekhaneler
Yemekhane tretim mutfaginin -Yemek Hizmeti Birim Haftalik Faalivet Yemek Hizmeti
3. A4H4 denetlenmesi ve yemek Komisyonu Surekli ~oinm Hattalik Faallye Ydrutme
. Lo Raporu . .
muayenesiyapilmasi -Gorevli Personeller Yonergesi
FR/907/37
FR/907/13
-SKS
- . . Talep olmasi . . Yemekhaneler
a. A3H3 Etkl.nllkllere yemek hizmeti destek Gorevli personel halinde etkinlik -Birim Haftalik Faaliyet Yemek  Hizmeti
faaliyeti . Raporu o
tarihinde Yiriutme
Ybnergesi
-Hizmet Alimlari
Muayene ve
. . -Birim Haftalik Faaliyet K?bUI o
Aviik Hakedi Kabul Tekiif -Yemek Hizmeti R Yoénetmeligi
5, A4H4 ylik: Hakedls ve Kabu €K1 Komisyonu 17.10.2022 aporu. - “Hizmet isleri
Belgelerinin hazirlanmasi L -SKSDB Birim Ig .
-Gorevli Personeller N . Genel Sartnamesi
Degerlendirme Raporu .
-Hakedis raporu
-Kabul teklif
belgesi
6. A4HS Yiklenici flr‘m.a galisanlarinin portor Gorevli personel Ay sonuna kadar -Birim Haftalik Faaliyet -SKS
muayenelerinin yaptiriimasi Raporu Yemekhaneler

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI

FAALIYETi
YURUTECEK
SORUMLU
BiRiM/PERSONEL

FAALIYET iCiN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARiHi

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET iLEILGILI
MEVZUAT & DEB
ve

ACIKLAMA
(is islem siireglerini

kanitlayici bilgi belgelere

aciklanmasina gerek

duyulan diger hususlara

-SKSDB Birim i¢ Yemek Hizmeti
Degerlendirme Raporu Ylrutme
Yonergesi

burada yer verilir.)

AY KASIM

FAALIYET ADI

FAALIYETI
YURUTECEK
SORUMLU
BiRiM/PERSONEL

FAALIYET iCiN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARiHi

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

FAALIYET iLEiLGILi
MEVZUAT & DEB

ACIKLAMA
(is islem siireglerini

kanitlayici bilgi belgelere

ve agiklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

-Birim Haftalik Faaliyet

-Resmi
Yazismalarda Uyg.

burada yer verilir.)

1. A4H4 ic ve dis resmi yazismalar -Gorevli personeller Surekli Esas ve Usuller
Raporu .
Hak. Yon.
FR/907/37
2. AdHA Kantin ve Kafeteryalarin -Yemek Hizmeti Ay sonuna kadar -Birim Haftalik Faaliyet -SKS

Denetlenmesi

Komisyonu

Raporu

Yemekhaneler

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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ACIKLAMA
(is islem siireglerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve agiklanmasina gerek

FAALIYET iLEILGILI
MEVZUAT & DEB

FAALIYETi
YURUTECEK
SORUMLU

FAALIYET iCiN FAALIYET
PLANLANAN GERCEKLESME
TARIH TARIiHi

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI

FAALIYET ADI

BiRiM/PERSONEL

-Gorevli Personeller

RAPOR/PLANY/...

duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

Yemek Hizmeti
Yirutme
Yonergesi

- Tutanak
FR/907/37

A4H4

Yemekhane Uretim mutfaginin
denetlenmesi ve yemek
muayenesiyapilmasi

-Yemek Hizmeti
Komisyonu
-Gorevli Personeller

Surekli

-Birim Haftalik Faaliyet
Raporu

-SKS
Yemekhaneler
Yemek Hizmeti
Yaratme
Yonergesi
FR/907/37
FR/907/13

A3H3

Etkinliklere yemek hizmeti destek
faaliyeti

Gorevli personel

Talep olmasi
halinde etkinlik
tarihinde

-Birim Haftalik Faaliyet
Raporu

-SKS
Yemekhaneler
Yemek  Hizmeti
Yaratme
Yonergesi

A4H4

Aylik Hakedis ve Kabul Teklif
Belgelerinin hazirlanmasi

-Yemek Hizmeti
Komisyonu
-Gorevli Personeller

-Birim Haftalik Faaliyet
Raporu

-SKSDB Birim ig
Degerlendirme Raporu

-Hizmet Alimlari
Muayene ve
Kabul
Yonetmeligi
-Hizmet isleri
Genel Sartnamesi
-Hakedis raporu
-Kabul teklif
belgesi

AdH4

Ogrenci Yemek Yardimi asil ve yedek
listelerin belirlenmesi

Birim gorevli
personeli

Ay sonuna kadar

-Birim Haftalik Faaliyet
Raporu

-IKCU Ogrenci
Yemek Yardimi
Ybnergesi

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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FAALIYET ADI

FAALIYETi
YURUTECEK
SORUMLU
BiRiM/PERSONEL

FAALIYET iCiN
PLANLANAN
TARIH

FAALIYET
GERCEKLESME
TARiHi

CIKTILARIN
DEGERLENDIRILECEGI
RAPOR/PLAN/...

ACIKLAMA
(is islem siireglerini
kanitlayici bilgi belgelere
ve agiklanmasina gerek
duyulan diger hususlara

FAALIYET iLEILGILI
MEVZUAT & DEB

burada yer verilir.)
-Form:2 Yemek
Degerlendirme

Formu
-ikCU  Ogrenci
Yemek Yardimi
Ogrenci Yemek Yardimi Birim gorevli Rektorliik olur -Birim Haftalik Faaliyet Yonergesi
7. A3H3 o L , . L. Raporu -Form:2 Yemek
ogrencilerinin KGS’'de tanimlanmasi personeli tarihi . A
Degerlendirme
Formu
AY ARALIK
ACIKLAMA
iYETi L . iYET iLEiLGILi is islem siireglerini
FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGI b
SORUMLU TARIH TARIHi RAPOR/PLAN/ ve agiklanmasina gerek
BiRiM/PERSONEL duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)
-Resmi
Birim Haftalik Faalivet Yazismalarda
1. A4H4 ic ve dis resmi yazismalar -Gorevli personeller Surekli “Birim Hattalik raallye Uyg. Esas ve
Raporu ..
Usuller Hak. Yon.
FR/907/37
2. AdHA Kantin ve Kafe.:teryalarln -YerrTek Hizmeti Ay sonuna kadar -Birim Haftalik Faaliyet -SKS
Denetlenmesi Komisyonu Raporu Yemekhaneler

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman
YonetimSistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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ACIKLAMA
FAALIYETi T . FAALIYET iLE (is islem siireglerini
YURUTECEK FAALIVET ICIN FAALIVET CIKTILARIN iLGiLi MEVZUAT  kanitlayici bilgi
& DEB belgelereve
aciklanmasina gerek
duyulan diger hususlara
burada yer verilir.)

FAALIYET ADI PLANLANAN GERCEKLESME DEGERLENDIRILECEGi

SORUMLU

BIRiM/PERSONEL TARIH TARIHI RAPOR/PLAN/...

-Gorevli Personeller Yemek
Hizmeti
Yurutme
Yonergesi
- Tutanak
FR/907/3
7
-SKS
Yemekhaneler
Yemekhane lretim mutfaginin -Yemek _Birim Haftalk Yemek
3. A4H4 denetlenmesi ve yemek Hizmeti Surekli . Hizmeti
. . FaaliyetRaporu -

muayenesiyapilmasi Komisyonu Ylriutme
-Gorevli Personeller Yoénergesi
FR/907/3
7
FR/907/1
3
-SKS
Talep olmasi L . Yemekhaneler
-Gorevli personel halinpde -Birim  Haftallk  Faaliyet Yemek

-, Rapor
etkinlik
tarihinde u tiYlratme
Yonergesi

Etkinliklere yemek hizmeti destek

4. A3H3 -
faaliyeti

Hizme

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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-Hizmet Alimlari
Muayene ve

o . Kabul
~Yemek -Birim Haftalik Faaliyet Yonetmeligi

Aylik Hakedis ve Kabul Teklif . . Raporu . P
o Hizmeti L -Hizmet Isleri
Belgelerinin hazirlanmasi -SKSDB Birim I¢ Genel

Komisyonu Deserlendi R
-Gorevli Personeller egeriendirme Raporu Sartnamesi
-Hakedis raporu

-Kabul
teklif
belgesi

5. Ad4H4

5070 sayil Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




