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Birim Adi Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanlig1
Spor Birimi

Alt Birim Ad1

. Yardimct Hizmetler Personeli
Gorev Unvani

Sube Miidiirti
Gorevin Bagh Oldugu Unvan
Astlar -
(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)
Ayni gorev taniminin teblig edildigi birim diger personeli veya
gorevin bagli oldugu unvanin uygun gordiigii ayni veya yakin
Vekalet/Gorev Devri unvanli birim diger personeli.
-Birim uhdesinde bulunan kapali ve acik spor sahalari, hangarlar,
Gérev Alani / Gorevin Kisa spor faaliyetleri, spor destek faaliyetleri
Tanmim

-Kapali spor kompleksi igerisinde yer alan ve daire bagkanligi
hizmet alanlar1 igerisinde bulunan basketbol, voleybol, futsal vb.
brans faaliyetlerinin yiiriitiildiigii alanlarda iiniversitemiz 6grencileri,
akademik ve idari personellerinin gerceklestirecegi sportif
etkinliklerde (lig,miisabaka vb.) yardimci personel olarak birim
amirinin talimatlar1 dogrultusunda verilen gorevleri yapmak.
-Universite ana yerleskesi icerisinde ve daire baskanlig1 hizmet
alanlar1 igerisinde bulunan dis sahalarda tiniversitemiz 6grencileri,
akademik ve idari personellerinin gerceklestirecegi sportif
etkinliklerde (lig,miisabaka vb.) yardimci personel olarak birim
amirinin talimatlar1 dogrultusunda verilen gorevleri yapmak.
-Universite ana yerleskesi hangarlarinda daire bagkanlig1 hizmet
alanlar1 icerisinde bulunan spor sahalarinda tiniversitemiz
ogrencileri, akademik ve idari personellerinin gergeklestirecegi
sportif etkinliklerde (lig,miisabaka vb.) yardimci personel olarak
birim amirinin talimatlar1 dogrultusunda verilen gdrevleri yapmak,
-Hangarlarin sportif faaliyetler i¢cin hazir halde bulunmasi, agilip
kapatilmasi islemlerinden sorumlu olmak {izere, anahtarlarin
giivenligini temin etmek,

-Hangarlar icerisinde bulunan ve 6grenci topluluklarina tahsis edilen
(miizik ses kayit odasi vb.) kisimlarin anahtarlarinin giivenligini

Temel Gorev ve
Sorumluluklari
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temin etmek, topluluklara teslim edilmesi ve teslim alinmasi
islemlerini yapmak,
-Gorev alaninda bulunan ve daire baskanlig1 sportif hizmetlerinin
yuriitildiigii tiim sahalarin rutin bakim, onarim ve temizlik islerini
birim diger personelleri koordinasyonunda birim amirine bildirmek,
alacag talimatlar dogrultusunda islem yapmak,
-Amirlerin verdigi yiiriirlikteki mevzuat hiikiimlerine aykiri
olmamak kosuluyla verdigi diger gorevleri yerine getirmekle
yiikkiimlii olup, verilen gorevlerin zamaninda ve dogru
yapilmasindan amirlerine kars1 sorumludur.
-Hangarlar kism1 anahtar teslim yetkisi
Yetkileri -UBYS kullanici yetkisi
Temel Teknik Yonetsel
-Gorevleri yerine -Kamu personeli
-657 Sayili Kanun ve | getirme yeterliligi ve davran%s ve
Yetkinlik Diizevi ikincil mevzuat yetenegine sahip ?;u“erme_,halz, o!ma
y -En az ilkokul olmak aman yonetimi
mezunu olmak -Dinamik ve saglikli
olmak.
Degisim ve gelisime agik olma
Diizenli ve disiplinli ¢aligma
Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci
Hizl diisiinme ve karar verebilme
Hizli uyum saglayabilme
Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Gorev Icin Gerekli Muhakeme yapabilme
Beceri ve Yetenekler Ofis gereclerini kullanabilme (yazici, faks vb.)
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Sorun ¢6zebilme
Sorumluluk alabilme
Yogun tempoda ¢alisabilme
Zaman yOnetimi
e Daire bagkani ile disiplin amirligi iliskisi,
e Birim Yoneticisi ile dogrudan raporlama iliskisi,
Diger Gorevlerle Iliskisi e Diger alt birim yoneticileri ile hiyerarsik iliski,
o Basgkanligin diger esdeger gorevli personeli ile karsilikli
ogrenme, isbirligi ve esgiidiim iligkisi,Gorevlendirildigi
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birimin gorev alanina giren konularda, Universitenin diger
birimlerinde yiiriitiilen gorevlerin sahipleri ile; bilgilendirme
ve yonlendirme yapma iligkisi mevcuttur.
e 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
e Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi1 Caligsma Usul ve
Esaslart Hakkinda Yo6netmelik
| Kl o Izmir Katip Celebi Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Yasal Dayanaklar Bagkanligi alt birimlerinin ¢aligma usul ve esaslar1 hakkinda
yOnergeler
TEBLIG EDEN
Sube Midiiri
TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

win e
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