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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

1. AMAÇ VE KAPSAM 

İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı personeline sağlanacak olan 

Hizmet İçi Eğitim ile daha etkili ve verimli bir çalışmanın gerçekleştirilmesi amaçlanmaktadır. 

 

2. DAYANAK 

ISO 9001: 2015 Kalite Yönetim Sistemi esasları bu prosedürün dayanağıdır. 

 

3. SORUMLULUK 

İdari personel için sağlanacak hizmet içi eğitimden Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanının 

görevlendirdiği kişiler sorumlu olacaktır. 

 

4. PROSEDÜR DETAYI       

İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı Eğitim Planı doğrultusunda 

yapılacaklar şu aşamalarda gerçekleşmektedir: 

1) “Hizmet İçi Eğitim Programı Formu” üzerinde bulunan bilgilerin (programın adının, eğitim 

yerinin, eğitime katılacak kişilerin, eğitimin tarihi ve saatinin, eğitimi gerçekleştirecek 

kişinin, katılımcı sayısının, eğitimin iptal edilme durumunun ve iptal edilme nedeninin) 

Aralık ayı içerisinde doldurulup tamamlanması, 

2) Belirlenen yer, tarih ve saat doğrultusunda hizmet içi eğitiminin gerçekleştirilmesi, 

3) Hizmet içi eğitimin sonunda “Eğitim Katılım Formu” nun katılımcılar tarafından 

doldurulup imzalanması, 

4) Her bir hizmet içi eğitiminin sonunda eğitimin değerlendirmesini kapsayan “Eğitim 

Değerlendirme Anket Formu” nun katılımcılara dağıtılması ve doldurtulması, 

5) Eğitim Değerlendirme Anket Formu’nun doldurulmasından sonra bu verilerin 

değerlendirilmesi ve “Eğitim Etkinliğinin Değerlendirilmesi Raporu Formu” nun 

doldurulması, 

6) Eğitim ile ilgili tüm dokümanların ilgili klasörlerde muhafaza edilmesi. 

5. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

Ek 1: Hizmet İçi Eğitim Programı Formu (FR/GNL/09) 

Ek 2: Eğitim Kayıt Formu (FR/GNL5/07) 

Ek 3: Eğitim Katılım Formu (FR/GNL/08) 

Ek 4: Eğitim Değerlendirme Anket Formu (FR/GNL/05) 
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EK 5: Eğitimin Etkinliğinin Değerlendirilmesi Raporu Formu (FR/GNL/06) 

 

 

   

 


