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Alt Birim: Beslenme Hizmetleri Birimi

Sira _ Gorev. . Hassas Gorev Risk | Gorevlerin Yerine Getirilmemesinin Alinacak Onlemler/Kontrol izleme Sonug¢lar
UnvanvIs Gorev Tanim . . . . .
No Unvam Diizeyi (*) Sonuclary/Olusabilecek Riskler Faaliyetleri ve Degerlendirme
*Kamu zarari olusabilir *Teknik sartnamenin ilgili
mevzuat (Kanun, Yonetmelik,
Teblig ve Ulusal veya Uluslararasi
standartlar) hiikiimlerine uygun
Sube Miidiirii olarak hazirlanmasi.
Gida *Teknik sartnamede talep edilen
1 Miihendisi Teknik Sartname Hazirlanmasi Yiiksek mal ve hizmetin teknik
Sef ozelliklerinin agik, anlasilir bir
Memur sekilde tarif edilmesi.
*Teknik sartnamenin rekabeti
engelleyici hususlar igermemesi
ve biitiin istekliler igin firsat
esitligi saglamasi.
*Kamu zarar1 olusabilir *Prosediirlere ve talimatlara
*QG1da zehirlenmesi riski olusabilir. uyularak
. i N .
Sube Miidiirii Ogrenc.l ve personel magduriyet calisilmasi ve gerekli kayitlarin
Gida yasayabilir. o jwtumas.
Miihendisi Yemek Uretim, Dagitim, Servis ) Blrlm disaridan Qlumsuz tepki alabilir . Egitimli (Gida giivenligi, hijyen,
2 o . . . Yiiksek *Is kazalar1 sebebiyle personel zarar isg vs.) personel calistiriimast.
Gida Teknikeri | Hizmetleri ve Kontrolii e N . .
Memur gorebilir Yemek recetelerine uygun iiretim
. . gergeklestirilmesi.
Hizmetli

*Sahit numune ayrilmasi.
*Belli araliklarla sahit
numunelere analiz yaptirilmasi.
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5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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e *Kamu zarar1 olusabilir. *Prosediirlere ve talimatlara
Sube Miidiirii % hirl : iski o i larak
Gida *(jnuda zehirlenmesi riski o usa}bl ir. uyulara '
Miihendisi Bulasik, Temizlik Hizmetleri ve ) Ogrengl ve personel magduriyet calisilmasi ve gerekli kayitlarin
o .. Yiiksek yasayabilir. tutulmasi
Gida Teknikeri | Kontrolii . . e ot . VP
Memur *Birim disaridan olumsuz tepki alabilir. | *Egitimli (Gida giivenligi, hijyen,
. . *[s kazalar1 sebebiyle personel zarar isg vs.) personel calistiriimasi
Hizmetli s
gorebilir.
Sube Miidiirii *Kamu zarar1 olugabilir. *Teknik Sartname ve ilgili
Gida *@G1da zehirlenmesi riski olusabilir. mevzuat
Miihendisi Mal ve Hizmet Muayene ve Kabul Viiksek hiikiimlerine uygun mal ve hizmet
Gida Teknikeri | Islemleri kabuliiniin gergeklestirilmesi.
Memur
Hizmetli
*Ogrenci ve personel magduriyet *Mendiilerin yemek hizmeti
Sube Midiirii yagayabilir. verilen bireylerin giinliik almasi
Gida . *Kamu zarar1 olusabilir. gereken enerji ve besin 6gelerine
Miihendisi | “Ylik Menil hazirlanmas Orta dikkat edilerek, egitimli ve
Memur tecriibeli kisiler tarafindan
hazirlanmasi.
Sube Miidiirii *Kamu zarar1 olugabilir. *Depolama kogullarinin takibinin
Gida *G1da zehirlenmesi riski olusabilir diizenli yapilip, kayitlarinin
Miihendisi . eksiksiz tutulmasi.
Gida Teknikeri Depolama Yiiksek
Memur
Hizmetli

Alt Birim: Kiltir Birimi
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Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yénetim
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Sira Gorev Hassas Gorev Risk Gorevlerin Yerine Getirilmemesinin Almacak Onlemler/Kontrol i
Unvany/Is Gorev Tanimi > borev v . . . . Izleme Sonuglar1 ve
No . Diizeyi (*) Sonuglar1/Olusabilecek Riskler Faaliyetleri Deserlendirme
Unvani 5
Etkinliklerin duyurularinin aksamasi Afis gorsellerinin ve igeriginin
ve bu sebeple katilhim sayisimin diisiik mutlak surette grafiker veya
olmas. birim amiri tarafindan
1 Grafiker GT/907/06 Yiiksek Haz‘lrlanacak olan gor"sehn h.atall, onaylanrpagl._ A.ﬁs .tarlh yer ve
eksik ve uzman veya list amir onay1 mekan bilgisinin yine grafiker
alinmadan yayimlanmasi sonucunda veya iist amir tarafindan onay
katilimcilarin yanlis alindiktan sonra basim iglemine
yonlendirilebilmesi. gecilmesi.
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5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Alt Birim: Personel Hizmetleri Birimi

Gorev i
Sira . . . Hassas Girev Gorevlerin Yerine Getirilmemesinin = . . | Izleme Sonuclar ve
No US:;?,:KIIS Gorev Tanmim Risk Diizeyi (*) Sonuclar/Olusabilecek Riskler Almacak Onlemler/Kontrol Faaliyetleri Degerlendirme
*4/D stirekli isciler magduriyet yasayabilir. *Probel Maas Uygulamasi lizerinden
*[scilerin rapor bildirimleri yapilmadig yapilip zamaninda yapilip evraklarn
takdirde ceza uygulanir. ciktilar1 alinip, gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisine imzalatilarak stratejiye
Sube Miidiirii teslim edilmesi gerekmektedir.
Sef Wi . *Strateji Daire Bagkanligi Odeme yaptiktan
1 Memur 4/D Siireldi Isci Maas Yiiksek sonra Ziraat TEXT dosyas1 olusturulur.
Bankaya mail gonderilir.
*Banka talimat1 olugturulup temsilciye mail
gonderilir.
* scilerin yillik izin, rapor, gorevlendirme
kontrolleri yapilmasi gerekmektedir.
*QOgrenciler magduriyet yasayabilir. *Prosediirlere ve talimatlara uyularak
*Kamu zarar1 olusabilir. caligilmas1 ve gerekli kayitlarin tutulmast.
Sube Miidiirii * Ogrencilerin ise giris-cikis zamanlart SGK * Ogrencilerin ise giris-c1kis zamanlar
) Sef Kismi Zamanl Ogrenci Maas Yiiksek bildi.rgeleri yapilmadig: takdirde kurum ceza SGK bildirgeleri. yapllmadlgl takdirde
Memur alabilir. kurum ceza alabilir.
*QOgrencilerin diizenli olarak puantaj
takibinin yapilmasi gerekmektedir.
e *Kamu zarar1 olusabilir. *Her aym 20sine kadar MUHSGK
Sube Miidiirii * o . - . . . .. .
. . SGK bildirgeleri yapilmadig: takdirde kurum islemleri tamamlanip stratejiye teslim
Sef Muhtasar Hizmet Prim . o . . .
3 Memur Beyannamesi Yiiksek ceza alabilir. edllm.eS{ .gert?kme'ktedl'r. . .
*Mali Yonetim Sistemi (MY S) sistemi
iizerinden yapilmaktadir.
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5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Alt Birim: Sosyal Hizmetler Birimi

_Gorev
Unvanvis Gorev Tanimi
Unvam

Hassas Gorev Risk Gorevlerin Yerine Getirilmemesinin Almacak Onlemler/Kontrol izleme Sonuglar ve
Diizeyi (*) Sonuclari/Olusabilecek Riskler Faaliyetleri Degerlendirme

Sira
No

*QOgrenci magduriyet yasayabilir. *Qgrencilerin bilgileri gizli tutulmasi
*Sosyal Markete gelen iiriinleri sayimlart hususunda dikkat edilmesi.
yapilmadig takdirde kayip sorunlari *Randevu talebinde bulunan
yasanabilir. 6grencilerin giinliik kontrolleri
yapilmasi gerekmektedir.

*Tiim Universite dgrencilerin
yararlanabilmesi i¢in, sinirli sayida
ihtiyag durumuna gore giyim yardimi
Memur yapilmasi gerekmektedir.

1 Sosyal Market Sorumlusu Yiiksek * Sosyal Markete gelen tiriinleri
sayimlari yapilip tutanak tutulmast
gerekmektedir.

*(grenciye yardim yapildiktan
sonra, Sosyal Market Teslim Tutanak
formu eksiksiz doldurulmali ve
sistemden iiriin ¢ikist yapilmalidir.
*Sosyal Market Teslim Tutanag:
fiziksel belge olarak kayit altina
alimmalidir.
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5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Alt Birim: Psikolojik Danismanlik ve Rehberlik Birimi

Sira _ Gorev. .. Hassas Gorev Risk Gorevlerin Yerine Getirilmemesinin Alnacak Onlemler/Kontrol .
Unvanv/Is Gorev Tamim . R . . . Izleme Sonugclar: ve
No . Diizeyi (*) Sonuclari/Olusabilecek Riskler Faaliyetleri < .
Unvam Degerlendirme
-Universiteye yeni baglayan 6grencilerin -Ubys iizerinden alinan
oryantasyon siire¢lerinde yasadiklari randevular1 kontrol etmek ve
s1k1nt31ar (aile 6zlemi, .yeni gevreye uyum onaylamak.
zorlugy, yatnizlik hissi, arkadag . -Destek alan 6grencilerin terapi
edinememe, maddi zorluklar...) nedeniyle .. L
P o sonrasi siireglerini takip etmek,
psikolojik destek ihtiyaglari karsilanamaz R Csiki .
ve bu dgrenci bas edemedigi bu sikintilar ile e%er ogrenci pst lyaFrl?t?
okulu birakmay bile diisiinebilir. yOnlendirilmigse takibini yapmak.
-Depresyon, kaygt, intihar diistinceleri,
1 Psikolog GT/907/34 Yiiksek Okb, sosyal fobi, gecmis travmalar, sinav

kaygisi, sosyal iliskilerde yasanilan
zorluklar, aile iligkilerinde yasanilan
sorunlar, 6zgiliven eksikligi... gibi
problemlerle birimimize bagvuran
ogrencilere gerekli destek verilmezse bag
etmekte zorlanirlar, topluma daha sagliklt
ve boliimlerini kendilerine giivenen bireyler
olarak bitiremeyen, ileriki hayatlarinda ig
hayatlarinda ve sosyal iliskilerinde basarili
olamayan bireyler olabilirler.
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5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Alt Birim: Satin Alma ve Mali Isler Birimi

Sira I':Tl?voarlfl‘;is Gérey Tanmi Hassas Gorev Risk Gorevlerin Yerine Getirilmemesinin Alinacak Onlemler/Kontrol izlemf Sonug':larl ve
No Unvam Diizeyi (*) Sonuclar/Olusabilecek Riskler Faaliyetleri Degerlendirme
*Kamu zarar1 olusabilir *Teknik sartnamenin ilgili mevzuat
(Kanun, Ydnetmelik, Teblig ve Ulusal
veya Uluslararasi standartlar)
hiikiimlerine uygun olarak
hazirlanmasi.
SefV. *Teknik sartnamede talep edilen mal
1 ) Teknik Sartname Hazirlanmasi Yiiksek ve hizmetin teknik 6zelliklerinin
Memur . . .
acik, anlasilir bir gekilde tarif
edilmesi.
*Teknik sartnamenin rekabeti
engelleyici hususlar icermemesi ve
biitiin istekliler i¢in firsat esitligi
saglamasi.
*Kamu zarar1 olusabilir *Prosediirlere ve talimatlara uyularak
*Haks1z rekabet olusabilir. calisilmas1 ve gerekli kayitlarin
Sef V. Satin Alma,Dogrudan Temin ve Thale .. *Ogrenci ve personel magduriyet tutulmasi.
2 : .. Yiiksek - Cee e
Memur Islemlerinin Yapilmast yasayabilir. *Egitimli personel ¢aligtirilmasi.
*Birim disaridan olumsuz tepki alabilir.
*Kamu zarari olusabilir. *Teknik Sartname ve ilgili mevzuat
Sef V. Mal ve Hizmet Muayene ve Kabul ) *Ogren({i ve Personel magduriyet hiikiir.rllle"rine uygun rr}a} ve hizmet
3 Memur islemleri Yiiksek yasayabilir. kabuliiniin gergeklestirilmesi.
slemleri
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5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yénetim
Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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*QOgrenci ve personel magduriyet *Prosediirlere ve talimatlara uyularak
Sef V. yasayabilir. calisilmas1 ve gerekli kayitlarin
4 e Yolluk Odemelerinin Yapilmasi Yiiksek *Kamu zarar olusabilir. tutulmasi.
Memur e .
*Egitimli personel ¢aligtirilmasi.
*Kamu zarar1 olusabilir. *Prosediirlere ve talimatlara uyularak
Sef V. *Qgrenci, Personel ve yiiklenici firma calisilmasi ve gerekli kayitlarin
5 ) Yemek Hizmet Alim1 Hakedis Odemesi | Yiiksek magduriyet yasayabilir. tutulmasi.
Memur ST
*Egitimli personel caligtirilmasi.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi elektronik ortamda "TKCU Kalite Dokiiman Yénetim
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Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




