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Birim Adi Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanlig1
Beslenme Hizmetleri Birimi

Alt Birim Ad1

Uretim Mutfag1 Sorumlu Personeli
Gorev Unvani

Sube Miidiirii
Gorevin Bagh Oldugu Unvan
Astlar -
(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)
Ayn1 gorev taniminin teblig edildigi birim diger personeli veya
gorevin bagli oldugu unvanin uygun gordiigii ayni veya yakin
Vekalet/Gorev Devri unvanli birim diger personeli.
Uretim mutfag1 ve bagli {initeleri, soguk hava depolari, gida saklama
Gorev Alan / Gorevin Kisa kisimlar vd.
Tanmm

Gorev ve Sorumluluklar:

o Uretim mutfaginda yapilacak yemeklerde
kullanilacak malzemeleri kontrol ederek tedarikg¢i firmadan
teslim almak

e Malzeme teslim tutanagini hazirlamak, ilgili
taraflarca imzalarini tamamlamak ve dosyaya kaldirmak

e Malzeme teslim tutanaklarini aylik olarak rapor halinde
hazirlamak ve birim amirine sunmak

o  Uretim mutfaginda calisan personellerin hijyen kurallarina
uyup uymadiklarini kontrol etmek, kontrol tutanaklarini
diizenlemek, kay1t altina almak, hijyen uygunsuzluklarini,
birim amirine bildirmek, diizeltici faaliyetleri temin etmek,

e Sunulacak yemegin Yemek Hizmet Komisyonu tarafindan
yapilan tadim islemlerine katilmak ve takip etmek, tutanak
formlarimi diizenlemek, kayit altina almak

e Yemek hazirlanmasi i¢in satin almasi yapilan ve teslim
aliman gida malzemelerinin soguk hava depolarinda
stoklanmasini ve muhazasini temin etmek

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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o Tarihi gecmis gida malzemelerinin imha iglemlerini ilgili
prosediirlere uygun olarak imha tutanaklarini diizenlemek,
imzalanmasin1 saglamak, kayit altina almak ve dosyasina
kaldirmak

o Imha tutanaklarmi aylik olarak rapor halinde hazirlamak ve
birim amirine sunmak

e Soguk hava depolarin1 giinliik olarak kontrol etmek, standart
Olciilerde calismasini temin etmek

o Uretim mutfag: ve bagl {initelerinde (soguk hava depolar
vb) meydana gelen elektrik, su arizalarini ilgili birime
bildirmek, onarim siirecini takip etmek ve tamamlamak,
birim amirine bilgi vermek

e Amirler tarafindan gorev alaninda yiiriirliikteki mevzuat
hiikiimlerine aykir1 olmamak kosuluyla verilen diger
gorevleri yerine getirmekle ytlikiimlii oldugu gibi bu
gorevlerin tam ve dogru yliriitilmesinden amirlerine karsi
sorumludur.

e Gorevli oldugu is ve iglemlere ait belge ve dokiiman paraf ve

imza yetkisi
— o UBYS kullanici yetkisi
Yetkileri o EBYS kullanic1 yetkisi
Temel Teknik Yonetsel

-657 Sayil1 Kanun

o -Kamu personeli
ve ikincil mevzuat

-Mevzuat bilgisi davranig usullerine
-Kamu hizmeti ; haiz olma
R - -Temel/Orta diizeyde
gorme farkindaligy o .
Yetkinlik Diizeyi bllglsaya_r -Analitik ve
kullanabilme sistematik ¢alisma

-Kamu yonetim

kurallarina uyum -Bilgi Toplama ve

-Nitelikli is ¢tkarma Organizasyon

Diizenli ve disiplinli ¢aligsma

. Inovatif, degisim ve gelisime agik

Gorev I¢in Gerekli Kurumsal ve etik prensiplere baglilik

Beceri ve Yetenekler Ofis programlarini etkin kullanabilme

Ofis gereclerini kullanabilme (yazici, faks vb.)
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Sabirli olma

Sorun ¢6zebilme

Sorumluluk alabilme

Orta diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi
Orta diizey Ingilizce

e Daire bagkan ile disiplin amirligi iliskisi,

e Birim yoneticisi ile dogrudan raporlama iliskisi,

e Diger alt birim yoneticileri ile hiyerarsik iligki,

e Baskanligin diger esdeger gorevli personeli ile karsilikli
ogrenme, igbirligi ve esgiidliim iligkisi,

Diger Gorevlerle Tliskisi . (:Jérevlendirildigi birimin gorev alanina giren konularda,

Universitenin diger birimlerinde yiiriitiilen gorevlerin

sahipleri ile bilgilendirme ve yonlendirme yapma iligkisi

mevcuttur.

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
o 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
e Izmir Katip Celebi Universitesi Beslenme Hizmetleri

Y Onergesi
e Izmir Katip Celebi Universitesi Ogrenci Yemek Yardimi
Y Onergesi
Yasal Dayanaklar e Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 Calisma Usul ve

Esaslar1 Hakkinda Y onetmelik

e Izmir Katip Celebi Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligi alt birimlerinin ¢alisma usul ve esaslar1 hakkinda
yonergeler

TEBLIiG EDEN

Sube Miidiirii

TEBELLUG EDEN
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ediyorum.

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

No

Adi-Soyadi

Tarih

Imza

winN e

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




