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Birim Adi Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanlig1
Kiltiir Birimi

Alt Birim Ad1

Kiiltiir Birimi Personeli
Gorev Unvanl

Sef
Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Memur- Bilgisayar Isletmeni- Veri Hazirlama ve Kontrol

Astlar Isletmeni- Teknisyen -4D- is¢i-
(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)
Birim amirinin uygun gordiigii ayni veya yakin tinvanl diger
R . . personel
Vekalet/Gorev Devri

. . Kiiltiir Birimi Is ve Islemlerinin Takibi
Gorev Alan1 / Gorevin Kisa

Tanim

1. Kiiltiir birimi biinyesinde gorev yapan AST memur ve
isci kadrosunda gorev yapan personellere gorev
tamimlar ile tebligi yapilan is ve islemlerin takibini

Temel Gorev ve yapmak, Birimle alakali Kurum i¢i ve kurum disi

Sorumluluklar yazismalarin takibini ve yonlendirilmesini saglamak.
UBYS Kullanici yetkisi
-SKS Ofis Kullanicr yetkisi

Yetkileri

-EBYS Belge Memuru yetkisi

-Gorev alaninda yer alan belgelere paraf yetkisi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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-Birim web sayfas1 diizenleme yetkisi

Temel Teknik Yonetsel

- Kamu hizmeti
gorme farkindaligi Yiiksek 6grenim
kurumlarinin kadro | Bilgi toplama ve
-Paylagimcilik ve unvanini karsilayan | organizasyon

isbirligine agiklik lisans boliimlerinden
mezun olmak. -Zaman yonetimi

Yetkinlik Diizeyi -Kamu yonetim
kurallarina uyum -Baski ve tasarim -Etkili Karar Verme
konularinda bilgi,
-Nitelikli is ¢ikarma | yeterlilik ve deneyim | -Yenilikgi ve
sahibi olmak. gelisimlere agik
olma

Ana bilgisayar, iletisim ve ag giivenlik cihazlari ile isletim sistem
yazilimlarini etkin kullanabilme ve teknolojisini takip edebilme
Analitik diistinebilme

Degisim ve gelisime agik olma

Gorev I¢in Gerekli Diizgiin diksiyon

Beceri ve Yetenekler Diizenli ve disiplinli ¢aligma

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci

Ekip liderligi vasfi

Etkin yazili ve sozlil iletisim

e Daire bagkan ile disiplin amirligi iliskisi,

e Birim Yoneticisi ile dogrudan raporlama iliskisi,

o Diger alt birim yoneticileri ile hiyerarsik iligki,

o Baskanligin diger esdeger gorevli personeli ile karsilikl
ogrenme, isbirligi ve esglidiim iligkisi,

Diger Gorevlerle Tliskisi . QGrevlendirildi &1 birimin gorev alanina giren konularda,

Universitenin diger birimlerinde yiiriitiilen gorevlerin

sahipleri ile bilgilendirme ve yonlendirme yapma iligkisi

mevcuttur.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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e 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

e 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

e Ekranli Araclarla Calismalarda Saglik ve Gilivenlik
Onlemleri Hakkinda Yénetmelik* (*23/12/2003 tarih ve
25325 sayili Resmi Gazetede yayimlanmistir)

e 5846 sayili Fikir ve Sanat Eseri Kanunu

Yasal Dayanaklar e Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Y onetmelik

o Izmir Katip Celebi Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligi alt birimlerinin ¢alisma usul ve esaslar1 hakkinda
yonergeler

TEBLIiG EDEN

Sube Miidiirii

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

win e

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



