T.C.
iZMiR KATiP CELEBi UNiVERSITESI

Beslenme Hizmetleri Yonergesi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak
Amacg
MADDE | — (1) Bu Yénergenin amaci, Izmir Katip Celebi Universitesi dgrencileri ve
personellerinin beslenme hizmetlerinden yararlanmasi usul ve esaslarmin belirlenmesi ve bu
kapsamda olusturulan kurul, komisyon ve idari organlarin gérev, yetki ve sorumluluklarini

diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Izmir Katip Celebi Universitesi Saglhk Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanligina bagl Yemek Hizmeti Komisyonu, Denetim Kurulu, Daire Bagkani, Sube
Midiirti, Yemek Hizmeti Muayene ve Kabul Komisyonu ile Fiyat Tespit Komisyonunun

caligmalarin1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge, “Yiiksek Ogretim Kurumlari Mediko Sosyal Saglik,

Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Yo6netmeligi” ile “Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi

Y 6netmeligi”nin ilgili hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede yer alan terimlerden;

a) Birim: Beslenme Hizmetleri Birimini,

b) Daire Baskani: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanini,

c) Daire Bagkanligi: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi’ni,

¢) Denetim Kurulu: : Izmir Katip Celebi Universitesi Denetim Kurulu’nu,
d) KGS: Kartli Gegis Sistemini,

e) Rektdr: Izmir Katip Celebi Universitesi Rektdrii’ni,

d) Sube Miidiirii: Beslenme Hizmetleri Birimi Sube Miidiiriinii,

f) UBYS: Izmir Katip Celebi Universitesi Universite Bilgi Yonetim Sistemini,



h) Universite: Izmir Katip Celebi Universitesi’ni,

1) Yénetim Kurulu: Izmir Katip Celebi Universitesi Yonetim Kurulunu ifade eder.

IKINCi BOLUM

Kurullar, Komisyonlar, idari Organlarin Olusumu, Gérev ve Sorumluluklari

Yemek Hizmeti Komisyonu
MADDE 5- (1) Yemek Hizmeti Komisyonu, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig
tarafindan Onerilen ve Rektdr onayi ile gorevlendirilen, bir baskan olmak iizere en az bes
tiyeden olusur. Beslenme Hizmetleri Sube Miidiirii Komisyon Baskanidir. Komisyon idari ve
mali olarak Denetim Kuruluna karsi sorumludur. Komisyon, Daire Baskanliginin bir sonraki
oOnerisi ve dnerilen yeni komisyonun Rektor onay1 ile gorevlendirmesine kadar gorevine devam
eder.
(2) Yemek Hizmeti Komisyonu eksiksiz olarak gorev yapar ve kararlar oy ¢okluguyla alinir ve
cekimser oy kullanilamaz. Cogunluk kararina kars1 olanlar, kars1 olma nedenlerini kararin altina
yazarak imzalamak zorundadir. Yemek Hizmeti Komisyon tiyeleri, Yemek Hizmeti Muayene
ve Kabul Komisyonunda gorev alamaz.
(3) Yemek Hizmeti Komisyonunun gorevleri,
a) Aylik yemek meniisiinii hazirlamak ve onaylamak,
b) Giinliik ¢ikarilan yemeklerden numune alinmasimi ve 72 saat muhafaza edilmesinin
saglamak,
€) Yemek hizmetinin verilmesinde gorevli ¢alisanlarin portér muayenelerinin diizenli ve sik
periyodlar halinde yaptirilmasini saglamak,
¢) Universite yemekhanelerinden yararlanacak 6grencilerin yapacaklar1 katki bedellerinin
belirlenebilmesi i¢in akademik yil/yariy1l basinda Yonetim Kuruluna sunulmak iizere;
yemek iicreti katki paylari ile ilgili rapor hazirlamak,
d) Y1l igerisinde yiiriitiilen beslenme hizmetlerine iliskin faaliyetlere ait 6 aylik 2 donemi
kapsayan idari ve mali raporlar1 hazirlamak Denetim Kuruluna sunmak,
e) Hakedis raporlari ve kabul teklif belgelerini hazirlamak ve Yemek Hizmeti Muayene ve
Kabul Komisyonuna sunmak,
f) Universite tasinmazlarinda kiralanan biife, market, kantin, cay ocag, kafeterya ve lokanta
gibi yerlerde, yiyecek ve mallarin hazirlanmasi, servise sunulmasi, saklanmasi ile

kullanilan mekanlarin, alet, makine ve malzemelerin genel temizligi ve hijyen konusunda



habersiz olmak {izere her ay en az bir kez denetim yapmak,

g) Bu yerlerde satisa sunulan tiriinlerden, bozulan kullanim siiresi gegen, ya da tiiketime
uygun olmayan yiyeceklerin satistan men edilmesini saglamak, bu hususta yetkili
organlar1 uyarmak ve durumu idareye haber vermek,

h) Bu yerlerde ¢alisan elemanlarin kilik, kiyafet ve genel temizlik kurallarina dikkat
etmeleri ile sarilik testi, portdr muayenesi, akciger grafigi gibi saglik tetkiklerinin
yapilip yapilmadigini kontrol etmek,

i) Bu yerlerde hizmet kalitesinin arttirilmasi konusunda tavsiyelerde bulunmaktir.

Denetim Kurulu
MADDE 6- (1) Strateji Gelistirme Daire Baskani, Idari ve Mali Isler Daire Baskani ve
Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanindan olusur. Gorevleri ise;
a) Yemek Hizmeti Komisyonunun hazirladigi idari ve mali raporlart incelemek,
degerlendirme sonuglarini Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Baskanligina iletmek,
b) Gerekli goriilmesi halinde yilda en az bir defa yerinde denetim yapmak,
€) Yemek Hizmeti Komisyonu raporlarmin degerlendirilmek ve yerinde denetim

sonuglarini rapor haline getirmek ve Rektor onayina sunmak.

Daire Baskani
MADDE 7- (1) Izmir Katip Celebi Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani,
Denetim Kurulu asil iiyesidir. Gorevleri ise;
a) Beslenme Hizmetleri Biriminin sorumluluk alanlarindaki is ve islemleri bu yonerge
hiikiimlerine gore ylriitilmesini takip etmek,
b) Harcama Yetkilisi olarak 6deme emir belgelerini parafe etmek, imzalamak.
c) Denetim Kurulu iiyesi olarak Kurul ve harcama birimleri arasindaki is ve islemleri

koordine etmek ve yiiriitiilmesini saglamaktir.

Sube Miidiirii
MADDE 8- (1) Beslenme Hizmetleri Birimi Sube Miidiirii, Daire Baskanligina ve
Denetim Kuruluna kars1 sorumlu olup, gérevleri sunlardir;
a) Akademik ve idari personel ile 6grencilerin, beslenme ihtiyaglarinin karsilanmasi
amaciyla isletilen kantin, kafeterya ve yemek salonlarinin saglikli ve diizenli kosullarda

hizmet vermesini saglamak,



b) Yemek hizmeti veren kantin, kafeterya igletmelerinin mevzuatlar ve ilgili standartlara
uygunlugunun denetiminin yapilmasini saglamak,

¢) Yemek menileri olusturmak ve alternatif yemek hizmetini planlamak, yemek
tiretiminde kullanilacak malzemelerin miktarlarini belirlenmesi, giinliik yemek tiretim sayisinin
tespitini saglamak,

¢) Uretilen yemeklerin giinliik muayenesinin yapilmasini saglamak,

d) Yemekhanelerin ¢aligma saatlerini belirlenmesini saglamak,

e) Beslenme hizmetlerinde yiirtirliikte bulunan kalite standartlarinin uygulanmasini ve
devam ettirilmesini saglamak,

f) Beslenme amagh faaliyetlerle ilgili olarak, yazismalarin yapilmasini, kayitlarinin
tutulmasini, duyurularin hazirlanmasini ve gerekli malzemeleri temin edilmesini saglamak,

g) Universitemiz akademik ve idari birimleri ile 8grenci topluluklarinm etkinlikleri igin
talep edilen ve Daire Baskanliginin uygun gordiigii yemek, kumanya, kahvalti vb. taleplerin
karsilanmasini saglamak,

&) Yemek hizmet alimi i¢in teknik sartnamenin hazirlanmasini saglamak,

h) Yemek hizmetinin tageron isletmeler araciligryla yiriitildiigli durumlarda bu
isletmelerin sundugu hizmetleri biitiin agamalarin1 denetlemek ve takibini saglamak,

1) Yemek hizmeti karsilig1 taseron isletmeye yapilacak 6deme islemlerine esas teskil eden
belgelerin hazirlanmasini ve Satin Alma ve Mali Isler Birimine iletilmesini saglamak,

i) Universitemiz 6grenci kimlik kartlarina yiiklenen yemek iicretlerinin Universite Bilgi
Yonetim Sistemi lizerinden takibinin yapilmasini, raporlarmin ¢ikarilmasini, yiiklenen
ticretlerin Strateji  Gelistirme Daire Baskanliginin tanimli banka hesabia yatirilmasini
saglamak,

j) Ogrenci kimlik kartlarma yiiklenmeyen bakiye karsiligi bedellerin UBYS modiilleri

iizerinden iade islemlerinin yapilmasini saglamaktir.

Yemek Hizmeti Muayene ve Kabul Komisyonu

MADDE 9- (1) Yemek Hizmeti Muayene ve Kabul Komisyonu, Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanlig1 tarafindan Onerilen ve Rektor onayi ile gorevlendirilen, biri bagskan olmak
iizere en az 3 (ii¢) kisiden olusur. Isin 6nemi ve dzelligi dikkate alinarak komisyonun iiye sayisi,
toplam say1 tek olmak iizere yeteri kadar arttirilabilir.
(2) Komisyonda gorevlendirilecek olanlarin tamaminin igin uzmani olmasi zorunludur. Ancak,
Birimde yeterli sayida veya isin 6zelligine uygun nitelikte uzman personel bulunmamasi
durumunda, 4734 sayil1 Kanuna tabi idarelerden uzman personel gérevlendirilebilir.
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(3) Muayene ve Kabul Komisyonu iiyeleri, Yemek Hizmeti Komisyonunda gorev alamaz.

(4) Muayene ve kabul komisyonlari eksiksiz olarak gorev yapar ve kararlarini gogunlukla alir.
Kararlarda ¢ekimser kalinamaz. Cogunluk kararina karsi olanlar, karsi olma nedenlerini kararin
altina yazarak imzalamak zorundadir.

Komisyonun gorevleri ise,

a) Hizmet Alimlarint Muayene Kabul Yo6netmeligi’ne gore islemlerini gerceklestirmek,

b) Komisyon, kuruldugu tarihten itibaren, 10 (on) giinii gegmemek iizere idarece
belirlenen siire i¢inde isyerine, isyeri dngdriilmeyen islerde ise s6zlesmesinde isin
kabulii i¢in belirlenen yere giderek yiiklenici tarafindan gergeklestirilen isleri Hizmet
Isleri Genel Sartnamesinin 44 - 49 uncu maddelerine gére inceler, muayene etmek
ve isin niteliginin ihtiya¢ gostermesi halinde gerekli gordiigii kisimlarin incelemesini
Ve yine gerekli goriirse isletme ve ¢alisma deneylerini yapmak.

¢) Hizmette kabule engel bir durum bulunmadig takdirde, isin kabuliinii yapmak.

¢) Isyerine giderek Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin 44- 49 uncu maddelerinde yazili
hiikiimlere gore isi inceler, muayene etmek ve gerekli gordiigii kisimlarin isletme ve
calisma deneylerini yapmak,

d) Temizlik, yemek, tasima gibi ayni hizmetin belli periyodlarla tekrarlanmasi suretiyle
ifa edilen siirekli nitelikli islerde kontrol teskilatinin, isin yiiriitiilmesi sirasinda
tuttugu kayitlar esas alinarak Hizmet Isleri Genel Sartnamesinin 44 iincii maddesinin
(b) fikrasindaki hiikiimlere gore kabul islemlerini ger¢eklestirmek,

e) Muayene ve kabul komisyonu, yaptig1 inceleme ve muayene sonunda isi kabule hazir
buldugu takdirde, “Kabul Tutanagi”mi (standart form KiK57.0/H) yeterli sayida
diizenlemek ve yiiklenici firma tarafindan imzalanmasini temin etmek,

f) Kabul tutanagi yetkili makam tarafindan onaylandiktan sonra kabul iglemlerini

tamamlamak.

Fiyat Tespit Komisyonu
MADDE 10- (1) Fiyat Tespit Komisyonu Daire Baskanlhiginda gorevli, diger
komisyonlarda gorev almamis personeller arasindan segilen en az 3 (ii¢) iiyeden olusur.

Gorevleri ise;

a) Universite Yerleskelerindeki kantin, kafeterya, c¢ay ocagt ve difer satis
noktalarindaki {irtin ve hizmetlerin yillik satis fiyatlarini belirlemek,
b) Uriin ve hizmetler igin belitlenen yillik satis fiyatlarinin listesini olusturmak ve

Rektor oluruna sunmak.



¢) Rektorliik oluru alman listenin teblig edilmek iizere ilgili Yap1 Isleri Teknik

Daire Bagkanligina gonderilmesini saglamak.

UCUNCU BOLUM
Yemek Hizmetinden Faydalanma

Bakiye Yiikleme

MADDE 11- (1) Yemek hizmetinden faydalanmak isteyen 6grenci, akademik ve idari
personeller Kartli Gegis Sistemi (KGS) tizerinden bakiye yiikleme i¢in, anlasmali bankanin
yemek hizmeti satin almasina ait hesabina kendi hesaplarindan para aktarmak suretiyle bakiye
satin alma islemini gerceklestirir. KGS iizerinden satin alma islemi basar1 ile gerceklesen
bakiyeler Ogrenciler, akademik ve idari personellerin kurum kimlik kartlarina aktarilir.
Ogrenci, akademik ve idari personeller kurum kimlik kartlarni yemekhanelerde bulunan

turnikelere okutmak suretiyle yemek hizmetinden faydalanir.

fade Islemleri

MADDE 12- (1) Yemek hizmetinden faydalanmak tizere KGS {iizerinden anlagmali
banka hesabina bakiye yliklemesi i¢in kendi hesaplarindan para aktaran fakat kurum kimlik
kartlarina bakiyeleri aktarilmamasi sonucu, satin alma iglemi tamamlanmayan Ggrencilerin
yatirdiklar1 miktar, KGS islemlerinde yetkilendirilmis Beslenme Hizmetleri Birimi goérevli
personeli tarafindan KGS modiilleri {izerinden kontrolleri yapilarak, iade edilir.
(2) KGS’nde yetkilendirilmis birim personeli tarafindan yapilan islemler sonunda sistemden
kaynakli sorunlar nedeniyle ger¢ceklesmeyen para iadeleri ilgili harcama birimine bildirilir.
(3) Mezuniyet, kayit silme vb. nedenler ile iiniversite ile ilisigi kesilen 6grencilerin kurum
kimlik kartlarinda yiiklii bulunan bakiyelerin iadesi, 6grencinin iade talebine iliskin basgvurusu

almarak, ilgili harcama birimine iletilir.



DORDUNCU BOLUM
Mali Hiikiimler

Yemek Hizmeti Satin Alma

MADDE 13- (1) Ihtiya¢ duyulan yemek hizmeti i¢in Beslenme Hizmetleri Birimi
tarafindan hazirlanan Yemek Hizmet Alimi Teknik Sartnamesi satin alma islemlerinin
baslamas1 amaciyla iist yazi ile birlikte Daire Baskanligina bagli Satin Alma ve Mali Isler
Birimine gonderilir. Teknik sartnameye goére piyasa fiyat arastirmasini yapan Satin Alma ve
Mali Isler Birimi tarafindan yaklasik maliyet olusturulur. Olusan yaklasik maliyet ile birlikte
satin alma usulii de belirlenmis olur. Hazirlanan teknik sartnameye ek olarak yeterlilik
sartlarinin belirlenmesi amaciyla idari sartname, sozlesme tasarist ve diger formlarin
hazirlanmasiyla ihale dokiimani olusturulur. Thalenin gerekli yerlerde ilan edilmesi sonrasinda
yapilan ihalede; ihale dokiimaninda belirlenen yeterlilik sartlarint saglayan ve en uygun teklif

sahibi firmaya ihale edilir.

Hakedis Raporu ve Kabul Teklif Belgesi

MADDE 14- (1) Yemek Hizmeti Komisyonu tarafindan; KGS’de hakedis yapilacak
aya ait yemek yiyen O6grenci ve personellerin yedigi 6giin toplami esas alinarak, yemek
hizmetini sunan yiiklenici firmanimn sunmasi gerekli belgelerin uygunlugu kontrol edilmek
suretiyle hakedis raporu ve kabul teklif belgesi hazirlanir ve 6demenin yapilmasi i¢in Satin

Alma ve Mali Isler Birimine iletilir.



BESINCi BOLUM

Yiiriirliik, Yiriitme

Yiiriirliikkten kaldirilan mevzuat
MADDE 15- (1) 26.08.2014 tarihli ve 2014/23-04 sayili Izmir Katip Celebi
Universitesi Ogrenci Yemekhaneler Yemek Hizmeti Yiiriitme Yonergesi vyiiriirliikten

kaldirilmastir.

Yiiriirlik
MADDE 16- (1) Bu Yénerge Universite Senatosunda kabul edildigi tarih itibariyle

yiirlirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Izmir Katip Celebi Universitesi Rektorii
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