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Adi Soyadi Gorevleri Yetkileri Sorumluluklari .
Unvani Yonetici Edecek Personel
Gamze DIKICi Psikolog v" Sorumlusu  oldugu  birimin Arag, gereg ve techizat temini, v' Daire Bagkam Ogr. Gor. Dr. Yeliz | Sorumlu oldugu
calismalarini  takip  etmek, Kendisine bagl personelin mesai tarafindan verilen DOERU yonetici, diger alt
denetimini yapmak, aksakliklari saatlerine uygunlugunu kontrol gorevlerin yerine -
. RN o etme, Gelen evraklari inceleme getirilmesini saglamakla birim sube
\_{arsa. U.St amire ileterek ¢dziim ve ilgili memura sevk etme, iikiimlii oldugu gibi Daire Bagkani V. mudurleri, midir
onerileri sunmak, Orgiit semasl icerisinde zu Srevieri tg 8 vekilleri
v" Yetki devri esaslari gercevesinde kendisine dogrudan bagli olarak u gorevierin tam ve ’
EBYS yazilarini imza etmek veya gosterilen  birimlerdeki ilgili dogru yiritilmesinden sorumlulari veya
paraflamak. konularda;  kontrol  etme, amirlerine karsi uygun goriilen
v Hizmetlerin gelistirilmesi duzeltme, is degistirme, gorev sorumludur. birim personeli
.. degistirme, gorevlendirme, s
yoniinde, uygulamada karsilasilan " ) .
verme yobnlendirme ve izin
sorunlari  ortadan kaldirmaya verme.
yonelik olarak daire baskanina Psikolojik Danismanlik Randevu
teklifte bulunmak. sisteminin etkin sekilde
v Ogrencilerin kargilagtiklari kullanilmasini saglamak,
duygusal, sosyal, egitime veya UBYS kullanict vetkdsi
. - e . EBYS paraf ve imza yetkisi
meslek ve is secimine iliskin
sorunlarin  ¢6ziminde onlara
danismanlik ve rehberlik yapmak,
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Universiteye yeni giren
ogrencilere oryantasyon
hizmetleri kapsaminda;
niversite, kurallar ve yakin gevre
hakkinda tanitict ve aydinlatici
bilgiler ~ vermek, Ogrencinin
cevreye uyum slrecini
kolaylastirmak,

Ogrencilerin  psiko-sosyal  ve
egitsel sorunlarini saptamak ve
¢OzUmu ile ilgili diger kurumlarla
isbirligi yapmak,

Bulunduklari bolimi degistirmek
isteyen Ogrencilerin kendi ilgi ve
yeteneklerini  tanimasina  ve
uygun secimler  yapmasina
yardimci olmak,

Duygusal sorunlari olan
ogrencilere, istek ve ihtiyaglarina
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gore  bireysel veya grupla
psikolojik danisma yapmak,
Bireyin dnemli kararlar almasina,
kendisini daha iyi tanimasina,
cevresindeki insanlarla daha etkili
iliskiler ~ kurmasina  yardimci
olmak,

Ogrencilerle ilgili olarak
gerektiginde onlara psikolojik
testler uygulamak,

Yapilan degerlendirme sonucuna
gore Ogrenciyi ilgili hizmet
birimine géndermek,

Alana yonelik Ogrencilerin
ihtiyaclan dogrultusunda
konferans, seminer, panel, gezi
gibi etkinlikleri diizenlemek,
Amirler tarafindan gorevle ilgili
verilen talimatlari yerine
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getirmek, yikimlid oldugu bu
gorevleri tam ve dogru
ylratialmesinden amirlerine karsi
sorumludur.

Psikolojik destege ihtiya¢ duyan
ogrencilerin  UBYS  (izerinden
aldiklari  randevulari  kontrol
etmek onaylamak.

Ogrencilere  yoénelik  yapilan
testler, ogrencilerle
gerceklestirilen psikolojik
gorlismeler sonunda ortaya ¢ikan
kisi bilgilerinin saklanmasi,
gizliliginin saglanmasi.
Ogrencilerin karsilastiklari
duygusal, sosyal, egitime veya
meslek ve is secimine iliskin
sorunlarin  ¢6ziminde onlara
danismanlik ve rehberlik yapmak,

Dokiiman No: LS/907/07 Yayin Tarihi: 4.12.2020

Revizyon No/Tarihi: 03/23.01.2025

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Ogr. Gor. Can Serkan Tuncay
Ogretim Gorevlisi
Kalite Birim Sorumlusu

Ogr. Gér. Dr. Yeliz Dogru
Kalttr Birimi Sube Muduira

Bu belge, glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Ogr. Gér. Dr. Yeliz Dogru

Saghk Kalttr ve Spor Daire Bagkani V.

Belge Dogrulama Kodu: FA4AFUTT Belge Takip Adresi: https:.//www.turkiye.gov.tr/ikc-ebys




T.C.
T, C . K-Q
{IZMIR 1IZMIR KATIP CELEBI UNIVERSITESI TSE-ISO-EN
KATIP CELEBI o e . . 9000
ONIVERSITES] Saghk Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhgi
Form No: FR/GNL/13
TS EN ISO PSIKOLOJIK DANISMANLIK VE REHBERLIK BiRiMi GOREV DAGILIM GiZELGESI Yaym Tarihi: 23.06.2018
9001:2015 Rev No/Tarih: 3/20.02.2024
Sayfa5/5
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